ا 
1 4 يني % 


له رسال ا معن 


اموس اسل 02 


Entraprisa Natianale du #6 


وه 













.و 175 
ملورعا عون 
أمتزاز بدا لع لوم اليا سبد والعلاقا تال ولب 
جامعة اذام 


ی 


جي تاب 
ازال امم 


٠ 


الطبعة الثانية 


المؤسسة الوطنية للكتاب 
3. شارع زيروت پوسف 
الجزائر 


(f) 


ACER 


ان عدد الطلبة يتزايد باستمرار » فى مسان التعليم العالي والبحث 
العلمي ٠‏ وهذه الزيادة تقتضي اعداد دليل لهم » لكى يتعلموا أن يكتبوا 
جاتيم ا وتقازيزهمء بطرق غلمية سه اه وا ا 1091نت در 
بهذا الدليل الصغير » فى تعريف الطلبة والباحثين » بالقواعد الأساسية 
a‏ » وبتخفيف الضغوط على الأساتذة » الذين بحرصون على تقسم 
ى البحوث » أكثر مما بحرصون على اتباع القواعد العلمية فى 
Er‏ 


وقد حاولت أن أجيب على معظم الاحتمالات » وأوضح جميع الطرق 

المستعملة فى كتابة البحث ٠‏ كما قمت باعطاء الأمثلة » ووضع نماذج 
توضيحية ؛ بحيث يسهل على الباحث حث التممن فيها » الخروج بفكرة 
واضحة عن الطريقة الصحيحة لكتابة بحثه ٠‏ 


وقد حرصت على اتباع هذه الطريقة المبسطة » لأن الباحث يستوعب 
النماذج ‏ ویتمنن فى الالتزام بما جاء فيها حرفيا » حتى لا تحرف عن 
ولاسر » ينما تضایق وبسام ٤‏ من قراءة التفاصيل الدقيقة لاي 
موضوع ٠‏ 


وسبلاحظ الباحث الكريم » أنني حاولت الاستعانة ببعض المقتطفات » 
من مجلات وکنب عربية وذلك لكي أضرب بها أمثلة » معبرة ومفيدة 
للقاريء ف فى آن واحد +٠‏ ومن خلال قراءة الأمثلة » والقواعد العلمية 
الموجودة ف الدليل ) سیحده القاريء نه كبيرة و الاستفادة 





om - 


/ ٍ (پ ) 
والتعرف » على الكتاب المرب » فى ميادين : 
وآمل أن نساهم هذا الدليل ‏ فى ارساء 0 ١‏ ية اا هة 
فى ذهن الباحث » بحيث يستطيع كل متكلم بلغة الضاد » أن يعد بحثه 
بصورة جيدة وحسب قواعد علمية معروفة فى جميع أنحاء العالم ٠‏ 
والمؤلف بهدف من وراء كتابة هذا الدليل الى خلق تقاليد علمية 
فى الوطن العربي بحيث تكون هناك مقابيس علمية متعارف عليها بين 
الباحثين ويعتمد عليها عند كتابة مقالاته وتاليف كتبه أو كتابة أطروحته 
اذا كان طالبا بواصل دراسته الحامعية ٠‏ والالمام بقواعد الكتابة او 


١‏ البحث العلبي فى عرض القضايا الفكرية » يسمحان لكل قارىء 
١‏ أو مشرف على الأطروحة » أن يركز على جوهر الموضوع » بدلا من 


التركيز على الشكليات والهفوات التى تشغل باله ٠‏ كما أن استخدام 
ار العلمية الصحيحة فى كتابة البحوث والدراسات يعطى انطباعا 
ورتا ف تقدير مجهودات الباحث ويرفم من مستوى الثقة ذ 
كتابته ٠‏ وطبعا فان اتقان مهارات البحث 3 سور 
: فن سم هکره وتحديد الخطوات التى تساعده كان ع ات یه 
1 و التي تواجهه واشباعها درسا ومناقشة بحيث يتمكن من "٣‏ 
الحلول الملائية فالوعول الى تاج ملائلة ومرضية 2٠‏ ”7 9 


ا 


٢٢ ١ '‏ ال واضيع الرئيسية التى ركدت علا فى .د - 
1 ا للضي کو عليها فى هذا الدليل » فقد 


ې : م وخصصن ال الأول ۀز 
٠‏ المعرفة والبحوث العلمية » وبينت فيه الفرق ا ا ع 
ا من خلال احتتكاكه بالافراد ومشاهدة با 7 
: ان في وين المعرفة العلمية التي لا تقوم و 
et‏ لدعم على تحليل مستفيض لاحقائق زو شاملة 
ع اف الحقيقة . ۳ 


وق e. ١‏ 
200 لفل الثاني تبرضت را البحث 
كي ايار الوصو . و 


واعداد الخطة > و 
البحوث ؛ وكيفية اعداد خله 


لاه 


الادارة العامة » والاقتصاد : 















(ج) 
وأساليب تدوين المعلومات » وما يتضمنه البحث وطريقة تحديذ الكت 
وتقديمه فى شكله النهائي ٠‏ 0 


أما فى الفصل الشالث فقد تطرقت فيه الى منا ج البحث 
وأوضحت معنى المنهج الوصفي : والنهج التاريخي » والمنهج التجربي ٤‏ 
الانسانية + وجميع المناهج التي تعرضت اليها تساعدنا على فهم الطبيعة 
واكتشاف الحقائق والوصول لی تائج دقيقة ٠‏ 


وخصمت الفصل الرابع لطرق جمع المعلومات ف البحوث اللحية 
والمكتبية التى تقوم على أساس دراسة الواقع والاتاد على اللاظات 
والقابلات واستخدام الاستبيانات وجمع العينات وذلك للحصول على 
المعلومات الواقعية والمساهمة فى صنم الأحداث وترابطها ٠‏ 


وق الفصل الخامس عالجت موضوع أساليب توثيق المعلومات 
فى الهوامش وشرحت كيف يقتبس الباحث من مصادر اليه وجري 
موضوعه » وكيف يكتب الراجم بطربقة علمية دقيقة تزيد فى قينة ك 
وتجمله فى المستوى الملمي المطلوب ٠‏ 


وانصب تهكيري ف الفصل الاد على طرق ت٢‏ | 
وفى هذا الفصل بينت أهمية كتابة البيبليوغرافيا بطريقة صحبحة ٤‏ وك 
ترتيب تلك الراجم » والخطوات التي ينبني اباعها للوغ الا 
المنشودة , چ 


النهائي » أي توضيح أساليب ترتيب المعلومات ووضع العتاوين 
لها واثبات محتوبات البحث وقوائم الجداول والاشک ال واه 
والملاحق والمراجم المعتمدة ٠‏ 
















(د) 


. كما قىت فى نهاية الكتاب بشرح وتصنيف الكتب والمعلومات 
الموجودة فى المكتبات وذلك بقصد تمكين الباحث من أخذ فكرة عن طرق 
ترقيم الكتب وتدوين العلومات على البطاقات الموجودة بالمكتبات . 


واي انتمز هذه الفرصة لكي أتقدم بخالص شكري وتقديري الى 
وزارة التعليم العالي بالجزائر التي ساعدتني ماديا على القيام بهذه الدراسة 
فى الجامعة الأردنية خلال صيف 1984 + كمنا أخص بالشكر ج 
الأساتذة الأافاضل الذين أعاروني كتبهم العلمية ولفتوا انتباهي الى 
الراجج التوفرة عن البحث العلمي سواء كانوا فى جامعة لجراي ك 
أو ف الجامعة الأردنية ١ ٠‏ 


أرجو أن تكون هذه المساهمة العلمية المتواضعة مفيدة للشان 
الجزائري الذي يعتبر فى نظري هو السبيل الوحيد لتطوير البلاد وتقدميًا 
0000لا ال الجيد والاعتماد على العلم الذي هو وسيالة 
لاق سول | افغان وتوظيف العرفة لضمه ال 
ا ل لتنمية القدرات العقلية للانسان ١ 1 ١‏ 
٢-9‏ صا لعربي على أكمل وجه 


1 ۰ . بوحوش 
الجزائر : يوم الاحد 20 بناير 1985 



















التي تساعده على فهم المسائل التي تواجهه يوميا ٠‏ اذ ف 
التي بحصل عليها »> بستطيع أن يتعلم كيف بتغلب على 
تحول دون بلوغه الأهداف المنشودة »> ويضع الاستراتيجيا 
له بتدارك الأخطاء واتخاذ اجراءات جديدة » تمکنه من 
فى الحياة ٠‏ وبهذه الطريقة » يستطيع الانسان أن يصل 
فى الوصول اليه وذلك عن طريق الاستعانة بذكائه ٤‏ ومم 
والحقائق التي يكتشفها الانسان » هي التي د 
ومعرفة ما يدور حوله » لن « حب المعرفة » غريزة 
تجعله يفتش عن الوسائل والأساليب » التي تعينه من اشبا 
وتحقيقه » (1) r ٠‏ 





لمله من البديهي أن تؤكد : بان الهدف الركٍ 
عن العلاقات القائمة بين الأشياء ‏ أو الظواهر - 
بقصد التعرف على کنهها وجوهرها ٠‏ , 
تختلف من موضوع الى آخراء 





1 دکتور محمد ازهر سميد السماك ٤‏ 
الصفري © الاصول فى البحث المي | 


سرو 





فهناك اللمرفة الحسية التى يكتبها الانان عن طريق : اللبی › 
والائتما > وللشاهدة > وهذا التوع من رنه پد + لأ حم 
الاقناع متواقرة وملموسة + أو ثااتة ق ذهن الانان عنه . 5 


سوه نانی المعرفة النامنه او القلعة . 
الفكرى » وات یق ف دراسة الظلو اه 
ق الدروسة . 


وق الدرحة جة الثانة من 
وهي آلرتة التي لب النضج 
و ے ان می تلل E‏ وال 


ستوجب الالمام بقوانين وقواعد علسية » لاستتباط الحقائق . 
عن طريق الِحث والتمحيص ٠‏ وق العادة » بتعذر على الاحث د أذ 
يحمل على آدلة قاطعة وملموسة تثبت ححته ٠‏ ولکنه بقدم المر اهم 

a 13 1‏ و د . سه ١‏ ان 
عن طربق استعمال المنطق واتحليل ويثبت : أن النتاتج التي توصل 


٠ نھ ولرنت الصححة للموضوع‎ (٧ 
وق الفرجة الثالثة من الصموبة » تاني الممرفة العلمية الت‎ 
و الا المتظمة المقصودة لامر‎ E وهي التي تقوم‎ 
2 وعلى اا وضم القروغۍ الملاشة ۽ والتحقق منها اتح نه‎ 
رنه 6 و تحسم‎ . 
الات وتليلها » . كا أن هذا التوع من العرفة » بتطل مى انا‎ 
هن ااساحثت‎ : 
1 وح ساني القودات » بل بحاول أن « سر‎ 
نه اه ل یی‎ ١ القواتين والنظريات العا‎ 
مه ترط هذه الفردات بعضها ببعض‎ bi: 
۸ من التعسيم والتتب5 سي المختلمة ع‎ 3 
تحت فلو اهم‎ 


ية > (2) . 





سم قم 
کی ا شی دږ يې پد 
الآنسان معرقه عامه ۽¿ , 
کا يه شکاکه بالأثراذ : ومشاهدة ما بجر 2 په 
ع ۰ وتاك سرت عب وو د مت 
جوع على 


2 
چاو اچید بدر» 
, ان 088 
: ت 6 977 


ته لس 


الحدس والتخمين > واتا على اعاس التمجة ق الدرلة > 
> 


أساس 
وقروض يضمها الاحث > ودراسة شاملة للسوضوع > حبث تين 
> لابد أن تكون قاشة على تحليل معض العا ١‏ 





التحة التهائية ع لاد 

وعلى دراسة شاملة للإادلة والشواهد المتواقرة عن الوضوع 3 وباتتالي : 
تكون المعرقة مدعمة محقائق علسة لا هبل احدل ء الله الا انا مرت 
عوامل حجديدة » تستدعى اعادة اكتاخه > واتراعه سا هو 


حددد ق هذا اليدان 1١‏ 


- +n 
تطر قما نم‎ 


العلم . لآن هذا الآخير 
ي سكننا من الحصول على 

لر كي راو ن | اذن ‏ سكن مرغه ا6 : 
العرع من يخي يت | من الحقاتق 

الثاتة RE‏ توي على طريق ومتاحج 


موثوق بها > لاکتاف الحقائق هذه الدرالة » (3) «٠‏ 


وون 


0 
2 
وأشسل من 


وعلى هذا : «المعرفة تعتبر وسع 


الدراسة وتحلل الظواهر 


دعوم على وات 
الدراسة ع 
ي تحکمها قوا تن عامة 1 و 

الحديدة ف نطاق 





انواع الحوت العلمية 
قبل أن تطرق الى أتواع ابت شه ج 
البحث ونحدد القصود منه ٠‏ فالحث بحقة عامه ٤‏ بسي وي 
لاكتشاف المعرفة » والتتقبب عتها »> وتتستها > دفحصیا تقص دقق 
وتقد عميق » ثم عرضها ‏ عرفا مكلا دو ال | mF‏ 
فى ركب الحضارة العالية > وتهم فيها الهاما اننا ا (4) 2 


وت یو نى المد لابق امول البحث الطمي ومتاعجه »> للدكتور امد ير ° 
وانظر اښضاالعهعرږ الاعبيين : 


٤ ۲ 15 ١ وراجم فيه الى صن‎ 
- مځهوملهومم5 مووا سور‎ Britannica, Vol. VII, Edition of 1979, p. 985 
- اوو مس‎ Dictionary, Edition of 1979, p. 1306. 

. مهاج الحوت العلمية فطاب ان . سرت 7 


با بد الفقتاح ملحس 


4چ یي 
3 اه ص 24 . 


الكتاب القبناتى هه 







کت 





بالك مى عرف البحث : بأنه يعني 
نا سار بتكن تومليا وناق من محتا ء عن طرق الاختار 
الملمي (5) * 

وی راي بمض الأسائفة : فان البحث العلمي » يعني الاستقصاء 
وا النظم الدقيق الموضوعي » للكشف عن المعلومات والحقائق 6 
والملاقات الجيدة » واقتعتق من محتها > أو هو « وسيلة لدراسة 
للملومات القائمة » ٠‏ وفترض فى البحث : « أن ييكون فيه الاسلوب 
5 اللي . آداة وتنظيما وتحليلا ‏ هو المیز للباحث » ٠‏ وباختصار : 
د هو الاستعلام عن صورة المستقبل » من خلال اكتشاف الحقائق . 
والعلاقات الحبدة » والتحقق من صحتها » أو هو « وسيلة لدراسة 
نا سو ولول من خلاله » فلخلل السكلات المختلفة عن طريق 
الاستقضاء الشامل والدقيق لكافة الظواهر التتى ترتبط بمشكلة 

ابحث » 0 . 8١‏ 
ومن خلال هذه التعاريف » نستخلص : أن الغاية من البحث » هى 
التفمق ق المعرفة » والبحث عن الحقيقة » واستخلاص فكرة صادقة ع. 
جوهر أي موضوع (7) ٠‏ ق 


قوق : 

ال اغد بن اضباه وزير التعليم 'المائي واب 
والتقافي ٤‏ ل لا خاي جدا 4 على انتقلافنا الا 

نه ان کے بای ان ۰ دپ " دللرقمعجهر ‏ دې 
رگ ٣٢‏ کا اكتى یی واوا ان و ری 
اخت ن 2 ن لا قوليه 
خثى على شضخصيتنا من اللوبان . 
+ وما افعاه يمحم » بار 


: 

2 
2 
٤ 
ي‎ 
٩ 


المت ل 1 . 
7 5 - و و 0 امات التقدمة 5 
و الى وبين ووو ات اة د هرم .يها البلاد ان ې 
511 ی بن عدء ب : 


د د ٢‏ الطاب لتر سن ار , 
دص )ورو . 





استقصاء! منظما »> يهدف الى 


ا 


ولل المشكل الذي يعترض هنا » والذي بيرز بوضوح © وکن 
ملاحظته بسرعة » هو أن البحوث لنت متشابهة » وبالتالي : فان اوجه 
الدقة » وأسلوب المعالجة للتعرف على الحقيقة يختلف من موضوع الى 
موضوع . ولهذا : ارتاينا تقسيم البحوث الى أنواع » حى هرق 
فيها ‏ بين هذه الانواع » ونخرج منها بفكرة واضحة » عن كل نوع 
من أنواع هذه البحوث . 

1 البحث الذي يهدف الى الكشف عن الحقيقة : 

وهذا يقتضى جمع المعلومات والحقائق » التي ساعد الانان على 
معرفة جوهر القضية (8) ٠‏ وهذا النوع من البحوث » يستعمل ‏ بصفة 
خاصة _ فى معالجة المشاكل » الاجتماعية والسياسية والاقتصادية » 
أن هذه المشاكل مثل الأمراض التي بعالجها الطبيب ٠‏ فلا یمکن وصف 
المريضء الا اذا قام الطبيب يفحص المريض ومعايتته » 


أي دواء ناجم شفى 
الرضص » معروفة لديه ٠.‏ واللاحث هنا » مثل 


والتاكد من أن حقيقة 
الشرطى » الذي يبخث عن كل ما له علاقة بالقضية جچی تجمع لديه 
حسا الأدلة والشواهد » التى ثبت له ماذا حرى فعلا » ومن هو 
الب فى ذلك ٠‏ ومعنى هذا ء ان الباك ‏ هنا ليس ملزما > 
بالوصول الى تائ يسکن -سيمهاً اانا هو مال اعت ے ا 
. صحة الحقائق » والتاكد من دقة المعلومات التي حصل عليها » وتحليل 
تلك المعلومات » اسلوب غلبي منطقي © شت الكت عن س 
الحقائق المتجمعة لديه ء ٠‏ 

2 البحث الذي يطلق عليه اسم التفسير النقدي : 

وهذا النوع » مكمل للنوع الأول > غاذا كانت الحقائن ء هي الات 
الاساسى للباحث » ف النمط الأول » فان الهدف الرئيسي للباحث » 
فى النمط الثانى » هو الوصول الى تتيجة معينة » عن طرق 

المنطق » والأقكار المتجمعة لدی الباحث (9) ٠‏ وبصريح المبارة ء قان 













المعلومات وتحليلها » وتوضيح تقاط القوة والضعف, 
ټنوافر فى آبة قضية يدرسها » » أو بقوم ببحث فيها ٠‏ كما أن الباحث 
پس لابراز الطريقة المخلى » » لعالحة الشكلة التي پدرسها » بعد 7 
رن البذائل » واسباب ترجيحه وتفضيله » لحل معين على آخر . 





الباحث بهتم بترتيب 


3 البحث الکامل : 

10 وهو النوع الثالك من هذه الأبحاث » الذي يسح بين النوعين 
السابقين » بالاضافة الى كونه يعتمد على الحقائق » والطرق التي تساهم 

1 سی ثم اختبار 2 ا با وسل 
اليه الباحث من تائج » جميع الحقا ق المتوافرة عن الموضو 
وعلى هذا ١‏ 0000 ال ف بد على استای القابلة 

١‏ للبرهان » وتحليل تلك الحقائق وتبوسها » بحيث سكن أن 

أ ٢‏ و توصل الها ويم 

د لق كز"هذا على اللنطق والعقل فى التحليل بحبث مقوده _ 

التالي الى حلول مثبتة محددة للمشكلة » (10) ٠‏ في 












الأهداف المتوخاة من الحت 


أن الما 

فشكل رس بان البخوث القصيرة » أو البحوث الطويلة التي 0 
1 ر معية أو أطروحة » هي تعويد الباحث أو الطالب » 
0 ب عن الجقائق 3 واكتشاف آفاق جديدة من المعرفة ِ 
کو ی را ته زه 
و ثم ان البحوڻ القصيرة التي يكتبها الطلا 

الفرصة للاستاذ » أن يجمل الطالب ينك 5 په عم کي تي 

بحربه وصراحة ٠‏ وبصفة عامة > ا ا » یر 
ائيس لكاب لبان تخي تي تل اقول : أذ اران 


ا ازا وات الاي د مرا ي 







ر- 

2 الاعتماد على النفس ء فى دراسة المواضيع » واصدار احكنام. 
E‏ وس 

3 - اتباع الأساليب والقواعد العلمية المعتمدة فى كتابة بعر سا 






4 اظهار المقدرة على التعبير » واستعمال الكلمات الخاسبة » ها 
استعمال الوثائق والكتب »> سلاحا للمعرفة واثراء العلومات ء٠‏ 









٠ بموضوعية ونزاهة‎ >» RED 
د اسراو ۽ والمقارنة بين الآراء الحيدة » والآراء الپزیة--‎ 
فلس من امرة کل اتو‎ - 
7 ٠ باتتظام‎ 






سن انس ده لجل » والتعود عل الأو[ اا 
_ الاستفادة من تحربه ة الأستاتذة وملاحظاتهم » والتعرف على 
وښ التي بقع فيها الباحث ف البداية ٠‏ وف ف 
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ولا شك أن الباحث الحيد :هو الذي يتممن جيذا ف كل ما اء ٤‏ : 
وىلاحند كيف يرب الكاتب أفكارة + والطرق تى الطمبة التي أب 1 
بات اق بطر مد وار ينارو 
ين اس لتكلا 0 تي | / 






انه لمن الواضح ان ادل بهد الى ابحث عن اللات به 
الطريمية وذلك عن طاريق الاعتنشاد عل على المعرفة ا مصتفة 
النتائج الدعومة بالحقائق بق . ولهذا فان الإأسلوب العلمي ؛ 
الأساليب الفكرية بما يلي : 





























سه بالاعتماد على مقا علمية دققة واد,ا 
أن الاحث ملزم بالاعتماد ر پان علمية "دفيقة وادراح 

راه يره مته شک ې شرع 
: نه لاله لا بد ان تكون منطقية ومجسمة للواقم . 
ا ا كل ذلك ويرف بالنتائج المستخلصة حتى ولو كانت 
غير مطابقة لتصوراته وتوقعاته ٠‏ 

2 - الاعتماد على مقاييس معينة : 

وتعني هذه الميزة ضرورة احترام جميع القواعد العلمية المطلوبة لدراسة 
كل موضوع » لن غياب بعض العناصر يقود فى النهاية الى بروز تتائس 
مخالفة للواقع » وعليه فان عدم استكمال الشروط ال وة سول 
دون حصول الباحث على تتائج علمية مقبولة ٠‏ 


3 - طريقة التوصل الى النتائج الهادفة : 


›» أن الفوض من استعمال العلم هو الوصول الى الحقيقة المنشودة‎ ٠ 
وهذا بتطلب استخدام الطربقة الصحيحة والهادفة » والا فقدت الدراسة‎ 
)11( ٠ سا العلمية‎ 
: اک 4 الانفتاح المقلي‎ 
> ان الباحث المتسسك بالروح العلمية والتطلم لمعرفة الحقيقة‎ 
زو ما لتزمت آو التشبث - يكون ذهنه په‎ 
1 ج * أنه لا مقر م الاعت افى العتة‎ 0 
انه لا مفر من الاعترافى بالحقيقة ولو كانت‎ ٠ او لج‎ 
: فرورة التاتي والابتعاد عن اصدار الاحکام المرتجلة‎ = 5 
ال اص ينبي على كل باحث أن س‎ 
ا 00 اعت التي دت سک النظربات‎ 


د : 
7 001 0 ی یی ووس 








فاق سه يی 5 


والافتراضات الأولية ٠‏ اذ لابد من الاعتماد على أدلة کافیة قبل | بدار 
أي حكم والتفوه بایة تتيجة ٠‏ + 1 

6 الابتعاد عن الجدل : 

بالنسبة للعلم فان التحليل والنقاش والتعرف على الحقيقة » تقوه 
على أساس التطرق الى جوهر الموضوع ولیس الدخول فى جدل والتغلبٌ" 
على الخصم لأن الباحث لا خصم له ٠‏ فالهدف هو البحث عن الحل 
المنطقي المدعم بالحجج والأدلة القاطعة ولیس الدخول فى جدال (12) ٤»‏ 


معوقات البحث العلمي فى العلوم الاجتماعية 
تختلف البحوث العلمية فى الملوم الاجتماعية عن ا 2 ا 
العلوم الدقيقة ٠‏ فالقضايا الاجتماعية التي يعالجها البحث مرب 
بالمسائل السياسية والعواطف والايديولوجيات الفكرية ٠‏ ومن الصعب 7١‏ 
على الكاتب أن لا يتأثر بهذه التفاعلات والتقلبات الانساية التي تكو 
فان 










ha : : :‏ 
لها فى بعض الأحيان انمكاسات سلبية ٠‏ أما ns‏ 
الأمر يختلف » وف امكان الكاتب أن يتحلى بالموضوعية وال 
دراسة الموضوع 3 ۱ 3 

واختلاف البحث وال منهج ١‏ فی العلوم الاجتماعية عن /١‏ 
المطبق فى الملوم الدقيقة برجم فى الأساس الى الصعوبات 
التالية : 

1 تعقيدات الظواهر الاجتماعية : ١‏ 

ان الانسان تغير باستمرار سواء فى تفكيره أو معاملاته ل/ 
وذلك بسبب تغير الاوضاع الاجتماعية » ولهذا فين الب 
أن بمالج بدقة قضايا هذا الانسان المتغير باستمرار » ثم ال 
القضابا واختلاف وجهات النظر وتضارب المعلومات + تخول ” 
أحكام منصفة ودقيقة ٠.‏ 


چا 





















با 10 — 


ړ- فقدان التنجانس ق الظواهر الاجتماعية ١‏ 

5 ذلك أنه من المتعذر وجود نلواهر يتشابه فيها الأفراد . 
ان ملل الوا لها طابمها النفرد وشخصيتها التميزة ور 
٠‏ لتكورة ٠‏ ولهذا من الصعب التعمیم واستخراج قواعد عامة ومشتركة 

يكن تطبيقها على كل الناس (13) * 

3 صعوبة استخدام الطرق المختبرية : 

لا يكن وضع المشاكل الاجتماعية تحت المجهر والتعرف على حقيقة 
قا التي بدرسها الانسان . صحيح أن هناك بعض القضايا الاجتماعية 
اې بسكن استخ دام الطرق المختبرية للتعرف على كنهها » ولكن 
يق هذا الاستعمال فى نطاق ضيق ٠‏ ان سلوك الانسان لا يمكن ضبطه 
أو وضع مقابيس دقيقة لاختباره ٠‏ ولهذا تبقى البحوث فى الملوم 
الاجتماعية خاضعة للاجتماد الشخصي والتجربة فى اصدار الأحكام 

النهائية وابراز النتائج التي يتوصل اليها الانسان فى آبحاثه (14) ٠‏ 

3 4 التحيزات والميول الشخصية : 
أن نوعية الثقافة والبيئة التي يعيش فيها الانسان والتنظيم الاجتما 
: تؤثر فى سلوك الناس وتجعلهم يحبذون أفكارا Rk‏ : 
نت لحولا رة فى اق ٠‏ كل هله العوامل ور 
1 | النهائية وتدفع بالناس الى تصنيف الباحث واعتباره منتميا 
الى تيار ممين (19) . به نا 
| 13- يي ابام فندبدجي ؛. البحث الطمي : دليل تاپ فى الكتابة والكتبة والیحت . 


: مطيمة ام > 1979 > 
4 - خلال 1 
ان هناد هذا البحث 





7 e 
ترات ق احدى التقارير الملمية المنشورة بالماتيا ' بية‎ 
الاي غربي يلون فى مجال البحث الملمي والاختراع‎ 
د 265 من هؤلاء الباحثين يمملون فى القطاع‎ 0 
صمت فا يشتفل 14 ۾ فى مو سات ومماهد‎ 
لجان رين أن حب النفقات ق مجال البحث الملمي فى‎ 2 
ف هام 1983 ؛ أي 8ر2 , من الداخل القوي‎ 0 
٠ بالنسبة لكل فرد من السكان . وناتي فى المرئبة الثانية‎ 

“حيط از من مجموع النفقات المخضصة البحث الملمي . 
وي کی 3 رید وت الب ٠‏ الاردنیة الصادرة بتاريخ 20 / 


سی ٧٩٧٧٢‏ 
ا 


: 7 dr - د‎ 


اډ 













اختيار الوضوع : 

لعل اکبر مشكلة تواجه الباحث ؛ هي العثور على موضوع دم 
اق مع ميوله ورغباته ٠‏ فغموض الواضيع > وعدم استقرار 
الباحث أو الطالب ‏ على موضوع معين ينال اعجايه جرت عل 
المام الباحث بالوضوع ع وقلة 'تحمسه للقام بالابحاث 71 
المطلوب لتحقيق الغانات المنشودة ٠‏ 


وبطبيعة الحال » فان اختبار اي موضوع لين بالأمر اليل 
من أن يكون غير مطروق .من قبل ٤‏ وان يود ا 
والا ضاعت جميع المجهودات المبذولة سابقا ٠‏ ولهذا نتس 
يسال الباحث شه عدة اسئلة ٤‏ تعلق بالبحث » قبل ان په 
المشروع للقيام به ٠‏ وتتلخص هذه سح ي۳ 1 : 
| - هل تستحوذ المشكلة على اهتمام الباحث ورف 
2 هل هي جديدة ؟ 55 





سه ۴2 


١ 7‏ #ښام بدا اح (۱) ٢‏ 
تلم اکر ٤ء‏ ان سجل ٠‏ 


وعدا سم هده الستا فى دص الات Rs‏ من تر ار 
د د اة الأو ضوع اهي 
له وې . ته . مه اد ماح استاته رف عله و الذي مکو 
ق اة _ مشخصصا ق الموضوع التي و "!ورم 
إن يمرك افلا مته الله » ته اللسؤول الأول ول خير عن البح 
وق لعل سطع ان غه بارا القيسة فى الموضوع + وز مر 
بے بش فعاو والشوض الذي سكف البحث » لا لأسا 
سوب اللطويلة ء وخر دقن ى ا مو ضوع وههمه امار 
الشكل ء سکنه أن بوحه الطاب الى الط الصيح ورودءه با علو مار 
ؤالالية اي بمتاحها ء ور شده الى القالات والكتب التي تو جد فيه 
اك الملومات الهامة عن الحت + وا التعاون التربه بين الطاب 
لتقم ترز من السل الدترك الجا + الان الطاب الذي بقوء 
باستعراض آواه الطاء + ونژي البحث بارائه الشخصية » سم 
برآي استاة آخر + لتقم ا موضوع من سيم جوانه » 
ا الأبحات تحتف ق الحجم والجوعر + لان هتاك البحث القصير + 
الذي يشبه = الى حد بيد التق + الي تقوم بتقدسه عن أي 


موضوع - وعناك البحك اللي » الذي بتقدم به الطاب » لير 
0 او الدکتوواه ٠‏ وکل ولعد فن هذه البحوث » له مستوه 


الكاص به . وفيسا يليء سنتعرض لهذه ا مستوبات الثلاثة من البحوث (2). 
وعو عبارة عن بحث يطلبه الاستاذ من الطال 

دري ٤‏ ویکون لمعف مته » تدرب اللاب کل استسال ارم 

مس نل 

e rhs الر‎ 


2 - نقد ااقتصرت على الاشارة 
اول کرد ار توت اوی ا 


Term paper 





هه ولم امرض الى 


غ واستدداد, 





د 898 سه 


والکب ا مو سودة فى المكتبة + واظهار مقفرته على رايب اماوسان 
» ل تعليلها واستكلاس الام » ووقم الطاب الى القراية 
٠‏ ورا لصیق اوقت د 
الطاب سواد أخرى + وكثرة الطله ق الضف + کون الس 
» سيث راوح عده الصفعات رن ( 20 ) و ( 40 ) ١&1‏ 
معو عة على له الكآبة ء وااو الد , عر الذى ,دون لا 0 : 
ء أو فى آغر البحث وظير الطاب فى 
قر هذا اوأر » على حسن التسبير أو شعله ومدى ر کزره على 
جوعر المشكل أو عروجه عله + ومدق توفقه ق استعراش الاق 
الملمية » واستخلاص النتالم ا مبرة عن وار الملسكل + 


و امو 
وټتميه معلوماته فى الانتساس الدىق شرسه 
واندمال 


سرا 


عد التصهييد : فى العهاشية 


ب س رسسالة الاخستر بس ا 1٨۸‏ 


وهي جارة عن بعت لو بل نسبيا » وستبر سزها أساسيا من الور 
التى ستو فيها الطاب ؛ نحاسه فى الدراسات المليا : والسصول على 
هده الشهادة الجامعية ء وعدا الست ؛ اقش امام لته من الاسائذة » 
ولايد أن كون البحث عارة عن دراسة جديدة وجدية » لم طرق 
اليه باحث آخر من قبل ٠‏ والرسائل الجاءمية #اخذ اشکال الیب 
الملمية » لها تصير مسجلة فى المكتبات ٠‏ وبتراعا الطلبه الذين ټوو 


ذلك ا موضوع + وق هابة الامر ء تصبيح مرجما لما أساسيا ء وأكثر ٠‏ 
من هذا كله , لاد أن .درك الباحث ‏ أن الرسالة الدامبة » عي مسامة ٠‏ 


علمية فى حمل الاختصاص وسكملة المواد النظرءة الثى درا عة ستهً 
ونصف السئة فى قسم الدراسات الملا فى جاممته ٠‏ ولهذا ء فس ف 
عن البحث القصير الذي .عد بقصد تسية المملومات : وساليعة مشاه 
معينة بطربقة تقليدية ٠‏ وملاحظ : بان الجاسما الكبرى فى العام د 
تستبر بحت ا ماجستير + ا ياس الالساسي للتفريق. یئ اللاب 

والطالب المتاز الذي اللهر تنو قه الملمي . ومقد ره على اتقاش , بوا 
أعضاء لجنة المناقشة ؛ باه جدر بان ينابم دواسته الملا , الى 
شهادة الدكتوراء ٠‏ وبناء عليه ؛ ان يساح اللاب فى ب 
الذي سهد له ريق القبول بالدكوراء * 








: 
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ى الاطروعة - Ph. 2. or Doctoral dissertation‏ ; 
8 عارة عن بحث شامل متکامل » لثيل أعلى شهادة جامعية تمنحها 
نال له السرف بها دوليا (3) ٠‏ وف العادة » لا يمكن كتابة 
#اطروحة ( فى النظام الأنجلو ساكسوني ) » الا بعد التجاح ق دراسة 
الوا الملمية » لمدة ( 24 ) شهراء واجتياز الامتحان فى لغتين أجنبيتين ۽ 
بالاضافة الى لنة الطالب ء والتقدم للامتحان العام » ( آمام لجنة مشكونة 
س 5 أساتذة ) » والنجاح فى الامتحانات الكتابية والشفهية ٠‏ عند 
فقط : يستطيع الطالب أن يحصل على لقب مرشح للدكتوراه » وبتديء 
ناه أطروحته ء لمدة تتراوح بين ( 18 ) و ( 24 ) شهرا ٠‏ وخلال 
مناقشة الأطروحة آمام الجمهور » لابد أن يثبت الطالب بان بحثه أصيل 
_ وجديد » ومساهمة فعلية فى مجال اختصاصه ٠‏ والطالب الجيد هو الذي 
يحتاط منذ البداية » ويطلع على كل شيء كتب عن موضوعه » فى الكتب 
الدراسات أو المقالات الصحفية » لآن نجاحه يتوقف على اقنا 
خسة من العلماء » بانه أضاف شيئًا جديدا للعلم فى مجال اختصاصه » 
وأنه جدير بان ينضم الى صفهم ويصير واحدا منهم ٠‏ 


0 التراسسسة سمزاې مسق 


انا تعرفنا على مستويات البحوث » ننتقل ‏ الآن ‏ الى الخطوات 
٤‏ جي يبعي اتخاذها + عند القيام بالبحث » وهي قراءة ما كتب 
طريق ( القراءة الأولية ) : باخذ الباحث فكرة 
+ وبفضل هذه القراءة يكن التعرف على العناصر 
جها فى البحث » وذلك نظرا لاهميتها وتوفر 










_ بعد التعرف على الإبخاث المتوفرة عن الموضوع » لابد من و« 
دقيقه للبحث ؛ تنضمن الفصول الرئيسية » والعناوين الفرعة أل 
الطالب فى معالجتها نقطة بعد نقطة ( أنظر النسوذج الموجود فى ال 
التالية ) ٠‏ وهذه الخطة » لابد ان تعرض على الأستاذ ادرف / / 
رأيه فيها » وتقييمها تقييما ذقيقا حتى ينم تدارك الأخطاء فى ال 
وتوجيه الطال نحو الهدف النشود ٠‏ 5 


تدوبن العلومات الأساسية 


بناء على خطة الدراسة + والتصور النهائي لمالجة الموضو. 55 
الباحث أن بقوم بالخطوات التالة : Oc‏ 













ع و ۱ 
مدد ١1‏ 
الخطة باللغة الانجليزية (به) 7 


New Methods In Social Investigation :‏ .© ا 
Qualitive Method :‏ .2 . 
a. Theoritical Aspects‏ 
b. Scientific Aspects‏ 
Analytic Method‏ .3 _ 


A. Preliminary Study : 
1. Type 06 Sample : 
` يه‎ Type Of Data 
b. Methods Of Tabulation 


ين) لاحند هنا الدفة فى الترتيب الت 
لابد ان يكون فى نفس الخط 
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۰ 0 ۱ التحث ٠‏ والاستمانة 
ث ٢‏ دک غد هررد اح اك ارا و 
١‏ ولا الوجودة فى آسفل الصفحات . 


٢" 8 :‏ ن المضعة 
77 الملاحظات عن المصادر المح » والاطلاع 
ې ا تعالج صلب الموضوع » واستبا: 
ل1 لد يي الفورض الظلوب ۰ وف العادة : قر 
اَل فى هذه الرحلة ؛ ما هي الدراسات التي سير تكز عليها 
ً! وتفيده فى بحله ٠‏ 

د دون المعلومات وتنظيمها ٠‏ فى هذه المرحلة » يشرع الباحث 
ي۷ ف اال بات جقيدة » وکابة : اسم الولف » والرجم ء 
٠‏ والصفحةءعلى كل بطاتۀ: ونقل العلومات الهامة من المرئ 
8 الى بطاقات ابحاث » سواه أكان ذلك : عن طريق الاقتباس ؛ 
تلخيص الافکار ؛ مع لاشارة ‏ طبعا ‏ الى المصدر 
8 3 اراء 


5 کتاد ة الح‎ ٢ 


۹ البحث ؛ الشروع فى كتابة المسودة الأولى : وفق الخطة 
عليها فى البدابة ؛ بين الطالب والمشرف ٠‏ والطالب 
0ل شا يلیه يستعرض فيا 
5000ل لل و مقبل على كتابته . كما بحيذ 
(---ثگث 100 الْفصل فى ناته › بحيث يميد الى 
(٧ ,‏ ع وما توصل اليه فى نل 


. الوصول الى الحقيقة فى العلم 

























الفص لالثالث وغ 
مناهج البحث العامى ‏ 


اکا سه 


مقدعة وتصريف : 


عندما يتمعن الانسان فى أسباب نهضة بعض الشعوب الم 
3 برع نان ينره اول وغل ا لاك ل 0 
التقدم الهاثل الذي أحرز على اعجابه وبين استعمال ۹ 
السليمة والملائمة والمساهمة فى التقدم والازذهار ٠‏ | 
يعتبر منطقيا لكل انسان » لأن استعمال الطرق 
الصحيحة ووضع الرجل الناسب ف الوظيفة الناسه 
الرئيسية التي تقود بالتاكيد الى تحقيق الرخاء الاقتصادي 
وتعطي للانسان المقدرة الفائقة على مواجية الأحداث والتحك 
الأمور . 

فالمنمج يعني مجموعة من القواعد العامة التي نتم و 
٠‏ « انه الطريقة التي يتب 
دراسته للمشكلة لاكتشاف الحقيقة » (1) ٠‏ وال 
عن الحقيقة تختلف باختلاف المواضيع » ولهذا ' 
المناهج العلمية التي سنتعرض لها بعد قليل ٠‏ : 
العلمي يمكن وصفه بانه : « فن التنظيم | 


| - محمد الثريب عبد الكريم » البحت الم 
الاسكتدرية : الكتب الجاممي الحديت © 



























ah .- 


أجل الكشف عن الحقيقة حين تكون بها جاه 

ع آنا من 1< : ٢‏ د لخب ٠‏ 

-: إجل الرحنة عليها الآخرين "8 و 2) . 

: اديت ١‏ د وس 

ايم سه اوی بمض اسان 3 

سو الله > وتقصد بذلك صياغة النظريات وار 

1 بپ من فکر وار وغلاقات خی تتضح الصورة فى اذمان 

رم ووه د الا د سما ولد 

إن س هذا اليح الطمي > هي الفهم والكشف عن الحقيقة الم 
الأصلية + 

ووجد أيضا الوم الثاني وهو المنهج العلمي المطبق ١‏ أي طبن 

العلمية التي أشرنا اليها آنفا » واستعمال الطربقة العلمية رن 

احل آبة مشكلة تواجه الانسان ولابد أن يعثر المفتكرون على حل ملا 

لها ٠‏ ولهذا : فان المنهجية العلمية تدرس فى الجامعات كنظريات ؛ والتطبن 

الفعلي لهذه النظربات يكون فى المؤسسات التي ترغب فى الاتفاع من 

تلك الاختراعات أو الاضافات الجديدة الى ميادين المعرفة الحدید. 

0 6 كانت الدول الأوروبية متقدمة وصناعاتها متطورة 

_ وأنظنة العمل بها مرنة ومنطقية » فذلك يرجم الى الترابط والتعاون 

؛ بين العکرين فى الجامعات ومماهد لاب ٢‏ وبين المسؤولين 

نات الاذازية والوزارات التطلعة,للاستغادة من نظريات العلا 

ع الاجتباعية واحلال الاختراءات العلسة 

4 م تعد نافعة أو هتمشية هم روح 


ده التهضة الب 





3 - خاورل مالك ١‏ وآخرون | » البحث 


هاس 
اختلاف المناهج باختلاف المواضيع 
فى الواقع لا توجد طريقة علمية واحدة بتكن الاعتناد مي 
للكشف عن الحقيقة لان طرق الام تحاف باختلاف الولف اى : 
يدرسها كل باحث ٠‏ ومن خلال دراستنا للمناحج الل الي ٣‏ 
كبار الممكرين فى القرون الماضية . فغي القرون الوسطى كال ا ر 
يحتقدون أن الطريقة المنطقية الاستتاجية هي الكفيلة بحل كل 11 ا 
ف العلوم الطبيعية .٠‏ نم تين فيما بعد ان ذلك غير مكح > ي 007 
نيوتن وديكارت وساد الاعتقاد بان المعادلات الرياضية تحل آبة مشكلة 
صعبة ٠‏ فكل قضية تواجه الانسان يسكن الشور لها على مادق ال 
احلها ٠‏ لکن الظروف أثبنت عدم محة هذا الافتراض + واعقب ذلك 
نظرية أخرى تقول بان الطريقة التجريبية هي الطريقة الثلى الدرائة 51 
ظاهرة فى الوجود ٠‏ وف نهاية الأمر تاکد أن كل موضوع يحتاج الى 
نوع معين من المناهج العلمية اللالمة له ٠‏ فهناك بحت افخال r‏ 
(فمسمة )وناك الحث الذي يكون ادر كر ليه على 1017 1 1| 
umet Resch)‏ وهناك البحث التطبيقي (معسمة ناجيه 
وهناك البحث المكمل لبحث آخر (شمسه مه فحتم (3) ٠ ٠‏ 
واختلاف المواضيع يقودنا أيضا الى اختلاف الوسائل التي 
فى البحث عن الحقيقة ٠‏ ففي العلوم نستعمل المجهر اتك اج 
حتى يتصرف الباحث عن الجزئيات الدقيقة التي قد لا 
المجردة ٠‏ اما فى بعض العلوم الاجتماعية شو 
















ا 


المربية فى الجاممة الأمربكية + 


42 
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الغابات والوبائل لا مني بالضرورة فصل العلوم اللي 


و اما وعدم وجوة عوامل مشتركة بين هذين الحقل. 
4 جتماع 


ل الف ,فاضت تكمل بعضها البعض وينتج عنما فى سر 
کک وول لو تفا هن قبل ۰ وهذا يعني انه یر 
سال نش لااب العلمية قد نصل الى اكتشاف علم جدير 


او نه لالب واهر آخرى لم تخطر على بالنا فى السابى. 


النقاط الأساسية فى عملية البحث العلمي 


ان قيمة البحث العلمي مرتبطة ارتباطا وثيقا بالأسلوب الذي ته 
کل انسان لبلوغ الأهداف المتوخاة من بحثه أو دراسته ٠‏ ان صحة 
٠‏ لار الستخدية فى الوصول الى الحقيقة العلمية هي التي تضفي على 
0 الدراسة أو البحث طابع الجدية واعطاء تفسيرات صادقة ومعبرة عن 
را2 
للم المتبعة فى آي بحت + بالاضافة الى نوعية المعلومات المتوفرة 
_ تور فى مجرى لامور وف النتائج التى تنمخض عنها أية دراسة ٠‏ 
ار ارت يعني اتاج اسلوب معين: فى الكتابة والتوصل الى 
ج تفرضها طبيعة المنهج الذي سار عليه الكاتب ٠.‏ ولهذا نجد أن 
أي موضوع يجوف على كيفية التطرق اليه ونوعية الأسلوب 
والتعرف على حقيقته . 
هده الحقائق » نستطيع أن نقول بان عملية البحث العلمۍ 
ایل المشاكل الى عناصرها الرئيسيه ؛ 


التحليل ٠‏ كما يتعين على الباحث أن بقد) 
لاف والتضابه واتباع النقاط الا 

















حا دوا 
3 وضع قائمة بالمراجم المتعلقة بموضوع البحث ٠‏ 7 
4 تحدىد المشكلة وتعرشها ٠‏ 

5 تحليل المشسكلة الى عناصرها المختلفة ٠‏ 

6 تحديد العناصر المؤثرة على المشكلة وأقسامها ٠‏ 
7 # تحديد المعلومات المطلوبة والمتصلة بعناصر المشكلة 6 
8 - التاکد من الحصول على المعلومات المطلوبة ٠‏ : 
و جم البيانات والمعلومات ٠‏ - 
0 - تصنيف المعلومات وتبويبها تمهيدا لتحليلها ٠‏ 
1 - تحليل المعلومات وفسپرها» 0 27 
2 تيب خطوات البحث: لوضنمهاى صورته ا ا 
3 - اعداد البحث واعطاء التقرير التقائي (4) ٠‏ تیا 1 
4 مراجعة البحث قبل تسليمه ٠‏ 0# 


تختلف المناهج باختلاف المواضيع » ولكل منهج 
التى بستخدمها باحث فى ميدان اختصاصه ۰ 
نوعه » هو الطريقة التي يسلكها br‏ 
واذا كان الباحثون يتجتبون المناهج الخاطثة أن 
الصحيحة ‏ فانهم يحرصون على استخدام ال 
نجاحها ويسعون لاجادة فن استخدام الأسا 
يدرسونها ٠‏ فاذا كان البحث حول موف 
الباحث أن يعتمد 


























24 - 
0 1 فعلهم » فان ذلك ت 
هه يران الافراد وردود فعلهم ' يتتطلب اسستعما! 
9 وره زين . وف بض العالات بجد ات نه و 
00 على استخدام من -تت--ا ج ي الف كل اني 
ها تلب ذلك ٠‏ 
ر ا ای لا تن على تصنفات میت السام . ددر 
( و وي المماطج المستعملة ف البحوث الملبية , 


5 النهج التاربخي او الوثائقي (Historical Method)‏ 

هعد المع الوثائق والمعلومات التاريخية وذلك بقصر 
الاستفادة من تجارب الاضي وأخذ دروس وعبر من تلك التجارب بحيث 
بستخلص الانسان العبرة ويسترشد بتجارب الآباء والأجداد فى الماضي , 
وهنا من برى أنه لا بمكن فهم الحاضر الا بدراسة الماضي وتطوراته لكى 
يسكن فهم الوضع الراهن والتنبوء بما سيحدث ف المستقبل ٠‏ وتتمثل ميزة 
هذا المنهج فى كونه « يدرس الظاهرة القديمة من خلال الرجوع الى أصلها 
٠‏ فيصفها ويسجل تطوراتها ويحلل ويفسر هذه التطورات استاذا الى المنمج 

العلمي فى البحث الذي يربط النتائج بأسبابها » (5) ٠‏ وتستمد الدراسات 
٠‏ التاريخبة أهميتها من العوامل الآنية : 
1اا تساهم فى الكشف عن النظريات العلمية وال ساليب التى 
اسح اظنها السابقون لحل مشاكلهم والتغلب على الصعاب ال 
7 آنذاك ٠‏ ومن خلال دراسة تلك النظريات سات 
ن الربط بين الظواهر الحالية والظواهر الماضية . ١‏ 
تساعد على 
الان ق الماضي ؛ وبالتالي يستفيد الانسان من نقاط القوة 
کي باسح للاستمانة بها فى جل مشاكله الحالية ‏ وياخذ 
0 الضف ,فيسل على تجنبها ٠‏ 
و هاس ) 


٩ 0 ۱ 8‏ 
لاوم كم العلمي »> مفهومه 


۰ 3 
















فهم الجوانب الايجابية والجواب السلبية بالنسبة | 





انها تعطي فكرة مصغرة عن العلاقة بين الظواهر الاجتماء 
التي أدت الى نشأة وبروز تلك المشاكل التي واجهها الناس ٤‏ 
من الزمن (6) ٠‏ : 
وهذه الجوانب الايجابية للمنهج التاريخي » لا تن 
السلبية أو نقاط الضعف فى هذا المنهج الذي بعتبره بعضر 
منهجيا علميا » وتتلخص عوامل الضعف فيما بلي : 
1 أن العوامل التاريخية والأشخاص والظروف البثية ال 
الى بروز ظواهر اجتماعية معينة لا يسكن أن تتكرر 
الظروف ترتب عنه اختلاف السلوك واختلاف 
والتأثيرات الاجتماعة ٠‏ توو 


2 ان آراء المورخين التي تنقل الينا بواسطة الكتب وال 
التاريخية لا يسكن اعتبارها موضوعية ومنزهة عن 
فالمؤرخون قد نون على ما يميلون له » ولو كان 
الثناء » وقد بشوهون تاريخ من ينفرون منه ٤‏ ول 
حبدة ٠.‏ 0 

HE 

3 أن الجوانب الغامضة ف التاريخ والثغرات التي 
فى كتاباته » تدفع بالانسان أن يلتجيء الى الا 
لمهم ما حدث ‏ وهذا لا يبت الى المنهج 1 


المصادر الأولية والثانوية للمنهج التاريخي 1 / 8 
كاتب أن يستمين بالمصادر الأولية أي تلك اك 
للحدث ؛ ثم يعتمد على المضادر الثاتزية وم 
6 - صبدات » نفس اارجغ التابق ې 


1- سعد يد اسول ېم70 |0 5 


ص 
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یت غه الباحث 
لتاربخية : 


5 ا ٢‏ ال اه كالقوالين والتقارير ارس 
الموثقة . 1 

لق شي تي تعتبر سجلا دالما للاحداث والتطوران 
اليومة ٠‏ 


3 - تقارير شهود العيان عن الأحداث : وهذه التقارير قد تاتي فى 
شكل مكتوب أو فى شكل شفاهي ٠‏ 

4 المذكرات الشخصية وهي عبارة عن سرد شخص وتوثيق دقن 
للمعلومات التي يكتبها رجال الفكر والعلم عن أتفسهم . 

5 الدراسات والكتابات التاريخة المدعمة پالوثالق والحج 
الاقناعة (8) ٠‏ 5 


: 2 المنهج التحريبي 


اذا اف جره من الذاف الأخرى بائبات الفروض 
أ الاراضات اللمية عن طريق التجربة للتعرف عن الملاقات اي 
ب بين الظواهر الختلفة ٠‏ وف الواقع أن التجارب اصبحت 
اميه ف المختبرات العلمية أو مراكز الأبحاث الخاصة 
و جتماعية ( كعلم النفس واستطلاعات الرأي العام والدراسات 
ا تة .` 
ورب دې نجبري بالختبرات تعتبر مثالية ليان تلك المختبرات 
رات الغارية التو من اجون العلمية التي تجري بمعزل عن 
ئلا وت العلمية الت تعتبر غابة 
و العالية . ع لي تعتبر 
: مل الخو ایا وكفاءة الباحث ومهارته؛ 


مهستيم 
و رل رر ڼو اځ 6٣‏ ن 


دق د نمض بعض المصادر اللابحان 





e‏ ا 


يمكن « التحكم ف جميع المتغيرات والعوامل الأساسية باستثناء متغير 
واحد » يقوم الباحث بتطويعه أو بتغيره بهدف تحديد وقياس تاشيره 
فى العملية » (9) ٠‏ 


والتجارب مع الناس لا تتم ف المختبرات ولكن تنم بتدوين المعلومات 
ومقارنة الحقائق والتعرف على النتائج التي تسفر عنها التجربة ٠‏ قفي 
نهایة السبعينات قمنا بدراسة للتعرف على العلاقة بين اجادة اللغات 
الأجنبية والتحصيل العلمي فى معهد العلوم السياسية بجامعة الجزائر ٠‏ 
واتضح لنا من خلال دراسة كشوف الطلبة والعلامات التي حصلوا عليها 
فى الاختصاص وفى اللغات الأجنبية أنه خلافا للافتراض الذي كان يوجد 
فى أذهاننا بان معرفة اللغات الأجنبية هي الموثر الرئيسي فى التحصل 
العلمى فى الاختصاص » فان علامات اللغات الأجنبية المزتفعة ( معامل 
4 أو 80 نقطة ) هي التي ترفع من معدلاتهم ولیس علاماتهم المتواضعة 
فى الاختصاص ٠‏ فقد ثبت أن التحصيل العلمي لا يتوقف بالضرورة على 
معرفة اللغات الأجنبية »> وانما توقف على الاجتهاد والرعبة القوة 
للحصول على أعلى معدل فى مواد الاختصاص ٠‏ واللغات الأجنبية التي 
پدرسها الطلبة والتى تساوي نقاطها ثلث مجموع انقاط فق الفصل 
الدراسى » ساعدت الطلبة الضعفاء فى الاختصاص أن بحصلوا على 
دل النجاح 5 


الانتقادات الموجهة للمنهج التجريبي : 
نهج مزاناه وعيوبه ٠‏ ومن مزابا النمج التعريي الو ي 
a‏ 
آخرين على عملية القيام بالتجربة والوصول الى النتيجة المطلوبة » وستاو 
هذا المنهج أيضا بالسهولة والمقدرة على عزل بعض العو امل المؤثرة قى 
التشحة واضافة عوامل أخرى تساعد على كشف العلاقات بين العتاصر 
التى تنكون منها آبة مشکلة ٠‏ 


9 لفس الممدر » ص 256 ٠‏ 





Survey Method المج المسحي‎ - 3 


: #۷ 11 
منذ الدانه بان متهج المسح بعتبر م 


من الممكن أن نقول 
الاه استعمالا فى عصرنا 
ا 
على هذا الألوب لدراسة الأوضاع 
لاه وكيف سكن الاستفادة من تقاط القوة والضعف الموجور 
5 قطاع فى حالة دراسته وتقسمه . والدراسات المنتحة بسكن ٣‏ 
بها فى كل قطاع حيث ستعمل هذا الأسلوب من طرف البو لوح 
للتعرق على طبقات الأرض ؛ ومن طرف الأطباء للتعرف على نوء 
لابراص الأكثر انتشارا ؛ ومن طرف الشركات الدولية للتعرف على دو. 
اجنبور ونوع البضائع التي برغب فى شرائها » ومن طرف الاستاذ الذى 
ااه ٢‏ 7 اوك ګراد فى أبة مؤسسة اجتماعة . وب 
ف ١‏ الذ کا ا وټ / 1 
لطاب لدي برعب ف دراسة موضوع معين وبقوم باستحواں 
0 لين واجراء حوار معهم بقصد آخذ فكرة كاملة عن الموضوع وكتاءة 
تقزير عن ذلك . : ته 


ح‌ 
هدا وذلك لان كثيرا من الباحثين عت 


أا أده 1 
راهه لسعر فيه ي2/ 
3 ر ی المي 


٠‏ وباختصار شديد : قا الدراس| 
وهو د 
باب ا قث ۍي ال > 
أو موضو ای مهنه معينة أو فئه من کاں 
كي “ن * والتركيز فى هذا ال الد | 
حصب على ممااحة قضاءا لنوع لد را ب 


ت المسحية تعتير أساسية لفح ص 


٣‏ ومعاشة , لان الغاية من ذلك ه ی 





3 هوم على التخطط الدقق وجمم اسانات المطلوية ثي تحظلها 


ئم عله وحققه ۰ 


١ 71‏ 
والتوسين ای ساتم 


4 عدف 851 مه للتعرف على رعمات لحاعات وأهدافها وكذلك 
ا مول والاتحاهات الانسانة والتالى باهم فى وضع نظرنات 


احتماعة مضدة للمحتمعات ككل . 
سڪ 


5 شد لحم لاجتماعی ف فاس اتحاهات لرای عام تحو 


مختلف الموضوعات و 
تدارك الأخطاء فى الابان وادخال التحسنات اللازمة التى يطالب 


دااع اشن 5 
اعادة النظر ف اسالس العمل بحت تسكن 


بها الجمهور ء 
ف س ۳ 
هذا ال تتحدند الدم وادخال الدتامبكه ل التصير 
6 ل ستعمل منهج 2 


الاجتاعي ومحاربة الجمود ء 


ل س 


١ 7‏ 
ونتحلص م كل ما تقدم أن الهج لح هو عاره عن عسليه 
سن ح 


تحللة. تحسم القضابا الخونه + اذ فضله سكن الوقوف على ارود 
لمحبطة بالموضوع لذى زرغ فى دراسته والتعرف على العواتب ابي 


وا صم 


هى ف حاجة الى تضير وتقبيم شامل ٠‏ فهو ى مصله الا . 






















ب 30 سه 


ىن رة إو الأوضاع الاجتماعية » وتحليل تدك , 
لان دی الأروفا المحيطة بها أو الأسباب الدافعة الى لهو الأو 


١ رها‎ 


1 
. فى العلوم الا 
یرن ف اليزوم السياسية وف العلوم. الادارية يستعمار, 
1 ايح فى الوظائف الاستشاربة وق وف الوطائفى mt‏ 
یچ يي ارت وتات هو تحديد العلاقة ين وعد اد 
واعطاء وصف دقيق أو خلاصة دقبقه لکل وظيفة بحيث تكون کل ا 
میا عمالسيا ومببزاتها عن جميع الوظائف » فلابد ان نطرع پر 
الاربمة الآنية وتتعرف على الاجابة : 
٠‏ 1 ماذا نبغ أن نمل ؟ 
2 كيف ينبئي أن نقوم بهذا المسل ؟ 
ا ھر ایی ۲ 
4- لاذا نسلك هذا الطريق ولیس طريقا آخر ؟ (12) . 
ولا ونا أن تبي هنا الى أن المنهج المسحي يعتبر احد الاه. 
لس فى البحوث الوصفية وذلك لا يشتمل عليه هذا ال © " 
١‏ د دقيق للظروف الاجتماعية والثقافية والعلمية ١ ٠‏ 


24 , الحالة Case Study Method‏ 
١:‏ ا ع منیح السم الذي اتنا على ذكره آنا 


ل على وضعية واحدة معينة وبطريقة فصل 
٢‏ ظ] آن الدراسة تكون كمية. 


ړو والنهج والاجرادات ٠‏ 
ص : 


١ 000‏ اة الوطنبه 





ب 81 پس 


ومرتبطة ببعضها البعض ٠‏ وبكلمة أخرى » فان الحالة الني يتعذر طينا 
أن تمهمها أو يصعب عاينا اصدار حكم عليها نظرا لوضميتها الفريدة 
من نوعها » يمكننا أن نركز عليها بمفردها ونجمع جميع البيانات والمعلومات 
المتملقة بها » وتقوم بتحليلها والتعرف على جوهر موضوهها » ثم تتوصل 
الى نتيجة واضحة شانها ٠‏ ولناخذ مثلا للوضح هذا النوع من الدراسة 
احالات معينة ٠‏ 


قبل 1973 كان القانون الجزائري يسمح لاي دبلوماسي جزائري فى 
الخارج أن يجلب سپارة معه بدون أن يدفع أبة رسوم جمركة بعد اثتهاء 
مهمته بالخارج ٠‏ وبالتبعية استفادت عائلات الدبلوماسيين من هذا 
القانون ٠‏ لکن وزارة المالية قررت فى عام 1973 أن تجري دراسة عميقة 
حول عائلات الدبلوماسبين المعفيين من دفع الرسوم الجمركية : فاتضح 
لها أن المبالغة فى جلاب السيارات المعفبة يضر بخزينة الدولة وانه ليس 
هناك ما يبرر اعفاء عائلة أي دبلوماسي من دفع الرسوم أو جاب سيارة * 
وأصدرت قرارا يقضي بان يسمح للدبلوماسي وعائلته باكملها أن تجلب 
سيارة واحدة تكون معفاة من الرسوم ٠'‏ وفى عام 1984 قامت تفس 
الوزارة بدراسة مناثلة عن استيراد السيارات السياحية بالنسبة للمواطنين 
الجزائربين داخل البلاد » واتضح لها أنه من الأفضل السماح للمواطنين 
باستيراد سيارات سياحية بدون رخصة مسبقة » على أن تدفم الرسوم 
على السيارات المستوردة كاملة بالدينار الجزائري ٠‏ وبذلك خففت 
الوزارة العبء على وزارة الصناعات الثقيلة التي كانت تملك حق 
استيراد السيارات من الخارج بالعملة الصعبة وببعها للمواطن بالديثار' 
الجزائري ۰ 

لقد أتيت على ذكر وضعية الدبلوماسي ووضمية الجزائري القيم 
داخل البلاد لكي أوضح أن منهج دراسة الحالة ستخدم لدراسة وضعية 
فهو لا بختلف عن مذهب المسح الاجتماعي ؛ اذ لابد من : 


تحديد الظاهرة أو الشکل الذي ينغي دراسته » 


- 32 - 





1 أ و31 
يدف القروض وتوائر المعلومات عن لمو ضوع 0 


را یت لته للحالة المدروسة ٠‏ 
کچ 2 


تحددد وسائل جمح 


ورا 
اع شه واه : 
البيانات أو الوثائق أو المقابلة . 
ده :. 

5 .الا بالدراسة من طرف اخصالي أو خبير بالموضوع , 
- 9 لتخلاص النتائج وتوضيح الحصقه ٠‏ 

7 


0 1 
_ اصدار توصيات وما نعو ن یکون عله الوضے 3 . 


Statistical Method ج الاخصاني‎ ٣. 





كل مؤسسة عملاقة تستعمل الیح ١‏ باي نه ١‏ سه 
١‏ لعرقة عدد ونوعة الأفراد الغاملن ومعدل ا 


| اوا سي ٤‏ ومعدل العمر ١‏ 
الغائات عن العمل ٠‏ وشل ميزة هذا التمج 
الائات ف الدغار ووجود معلومات ووه بسک کاما عاب 
٢ (1‏ لان تكن ایا عند الضرورة » بل بصفة خاصة فى 7-١‏ 
| على فوع الأعمال الي تصرف فيها الجمود الانسا: پ د 
1 اتد لتك فى ال تر َّ-- يک با 


يسكن استخلاصها من ۳ رې التورة ١‏ 
ية تستطيع الدولة أن ا 1 دة الكانة 

تعر ف ښي۹ياده السکانه واپ صرت 
أموالها طوال اة ودی ١‏ التخطيط موم - 1151 م ل 
شراء بضائع محلية. وبضائم د کې وم 
سال القاعدة لټ 


ردة ١‏ كل هذه الاحضائات تکون 

ور السياسة العامة للدولة فى المتقا 
ويستعمل الهم الاحىء - < 
ون ظ وا ية من الغينات لكى سكن 
دم "وې 0 الجزام 7 0 غالبا بس 
| قر دنوم ببرايبة لعرفة نبا 





٢‏ ن 
و وپ ټم یز پر ېې 


حا 288 بو 


الطلبة الذين بواصلون دراستهم بجامعة الجزائر وشترون ویقرآون 
وكذلك تة الذي ن شترون وقراون 
جرددة « المحاهد ٢‏ بالفرتسبة کا ل صباح » ثم التعرف على ته الذين 
فا أنه من المتمتر عليه 
لى 000ر20 طالب وظالة بالجامية » فاته يقوم باخذ عة 
ممثله لحمہ ع الطلبة د رجن ج جوت 007 | عليها وتحللها 
والوصول ان تتيجة معبنة ومعبرة عن واقع الطله ٠‏ فانا کان الطالب 
قد اختار عينة من الطلبة تمثل المجتمع الأصلي لع الله الله 
اک e‏ ويسم الالح ج التي 
TFT‏ 


جرددة « الشعب » كل صاح ع 
اخ 







راون الحريدتن كر صا 


حسف يا 


الحزار > فاته ستطم أن بتخدم 


حصل عليها على جميم الطلبة الذين یو سا دراستهم 


Coateat Analysis Method منهج تحديل المضمون‎ 6 


يستخدم هذا المنهج فى تحليل الأوضاع الاجتماعة والاقتصادية 


والسياسية القائمة فى آي مجتمع ف الاضي بر ر والتقبل ٠‏ وهدا 
النوع من الأبحاث مفيد بالنسية لمعرقة عوامل [ لتغير الاجتماعي وردود 
ل 2# لقرار ات القادة الباسة ء پل لتي تاتي الى وزارة 


معينة يمكن دراستها بطريقة موضوعية والتعرف على آراء الجهات التي 
تتراسل هم الوزارة المعتبة ٠‏ وم 








ف“ خلال معرفة حوهر التقارير سکتنا 
أن ندرك فعالة الاتصال TET‏ المعلومات ورد فمل الحهات الأخرى 


تحاه القرارات المتخذة من طرف القبادة (14) ٠‏ 

فلو أردنا مثلا دراسة نوعية ة الأفلام التى تعرضها التلفزة الوءكة قي 
الجزائر وآثار تلك الأفلام على تصرفات ت شب وول | 
أن نستخدم منهج تحليل الضصمون لكي ترف على تی لكر ا 

رامح التلفزة ونوعية الأفلام التي تعرض . وقد خد من كيال 1 
افلا التي عرضت » وتصرفات الشباب > وكرام ى كلك ١‏ 
ما اذا كان ن نتلك الأفلام آثار سلبية أو ابحاية . 


4 بد الكريم » مرجم سایق »> ص 116 - 118 * 
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التحاليل بالاعتماد التقاربو وعلى 

ات الرسمية وستخرج منها الاتجاهات الحقيقية 

لسن .كا أذ الباحث يستطيع أن آخذ الحقائق على 3 

بحيث بيكون التحليل صادقا ومعبرا عن شعور 7 

رنه ٠.‏ واذا كان هناك أي غموض ۰ فاا 

0ن کان س لهم خرة وكفاءة عالية أو مسؤولیة مباشرة ل | 
کل الور دق ذم" 














لقد وضحنا فى الفصل السابق مناهج اشام الد 
كتابة البحوث العلمية » والآن تتعرض الى كيفية 
الأوضاع الاجتماعية والعلاقات الموجودة بين ٠‏ 
فى البيئة ٠‏ وف البدایة لابد أن أشير الى أن الغا 
فى الميدان الاجتماعي هي اعطاء وصف دقيق - 
الا أن الهدف قد يكون هو ل 
لتصرفات معينة ٠‏ 


كيفية اختبار ال 
بن اله ay‏ 


أن بأخذ مور مصغرة عن 
مر وا أساسية تتمثل فى 1 





== 


: بعد الحصول على المعلومات ال 





المحت الي تنلا حقيقيا ٠‏ 


الموجود بين ٢ ٢‏ الى ه فاذ( كان هناك تجانس , 


قام بين أفراد العيئة والمجتمع الأصلى ن فانه یمسکن خد 87 كرب 


ومعبر عن الواقع + ولذا کان هناك تباین كبير بين آفراد المجتمم 7 
لايد من اغد عبنة كبيرة وعريضة حتى يمكن أخذ معلومات كافية يئ 
الوضوع (1) * 1 


انواع العينات 


بعد الحصول على عينة جيدة وكافية لتمثيل المجتمع الأصلي » بامكان 
الباحث أن بختار النوع الذي براه مناسبا لدراسته . وقيما لی ا 
العينات التي تستخدم باستمرار من طرف الباحثين : --. 
1 العيئة العشوائية : : Random Sample‏ 

يتم الأختيار على أسا ٩‏ : : 5 
۳چ په ني مهو لکل فرد من أفراد المجتمع 
: ذا افزاد اسه مرقن على قصاصآت من الورق ؛ 
٧١٢ 000‏ لدد لول 
وکل ما زاد على ذلك re‏ اوا تم انتقاء العدد المطلوب : 
القرعة . يلغى ٠‏ ويستعمل هذا الأسلوب فى علة 


اي یا 5 زار الذين تنطبق عليمم الشروط وير 


37 


بالمعهد أي بمعدل 50 طالب من كل سنة ٠‏ وقرر أن باخذ عينة بقار 
0 طالب من كل سنة ٠‏ فمعنى هذا أنه اكتفى بدراسة أجوبة 80 طالب 
من جملة 200 طالب كان قد أجرى أحاديث معهم ٠‏ 

3 العينة الطبقية التناسبية : Proportional 50044 Sample‏ 

هذا النوع من العينة يختلف عن النوع السابق من حيث نسبة التمثيل 
السكاني أو العددي فى المجتمع الأصلي ٠‏ فاذا كانت نسبة الطلبة في 
السنة الأولى 40/: من مجموع الطلبة » والسنة الثانية 25./ والسته 
الثالثة 20,/: » والسنة الرابعة 15/ » فلابد أن تكون نسبة الطلبة فى كل 
سنة ممثلة فى العينة العشوائية بحيث تجسم الشريحة حجم الطلبة فى كل 
سنة » أي 40/: من العينات العشوائية تؤخذ من طلبة السنة الأولى » 
و 25/: من طلبة السنة اپانية > و 20/ من ا ال 01 | 
و 15/ من طلبة السنة الرابعة ٠‏ 

: Interval Sample العينة المنظمة‎ - 4 

بتميز هذا النوع من العينات باتنظام الفترات أو للا رن دين وحدات 
الاختيار بحيث تكون المسافة بين عدد وآخر واحدة فى جميع الحالات + 
على العدد 10 ٠‏ قفي هذه الحالة يقرر اذا كان يختار رقم 1 أو 6 أو أي 
رقم صغي آخر . فاذا قور أن بيدا زت 6اا ٢‏ | 
لعدد 6 من البداية » حتى النهاية » أي 6 » 16 » 26 » 36 » 46 الځ » 
وهذا ممناه أن المدد ( 10 ) هو الفاصل بين الأرقام فى المینه » وقي 
النهاية يحصل على العدد المطلوب للعينة وهو 20 * 

: Accidental Sample العيئة العرضية‎ 5 

هذا التوع من المینات يختلف عن الاتواع السابقة من مك 28 
ادرضية لا تثل الم لاصلي يلا عا راتا جو ۱ 
تفسها فقط ٠‏ فالباحث فى هذه الحالة باخذ المينات صدقة», ٠‏ 


{¢ 


: 


















ا سه 
المملومات من الذين يصادفهم ٠‏ وطبعا فان نتيجة ىز 


الباحث المعلومات المتجمعة لدبه 2) ٠‏ 


طرق جمع المعلومات 


بعد الالام بأساليب اختيار الغئنات » تتطرق الآن لل تعض وار 

لک ری الأسنبيان والمقابلة والملاحظة ؛ وهنه الأ | 
الثلاثة بسكن أن تد عليها کل متخصص فى مهنته دک 
التخصص العلوم الدقبقة أو العلوم الاجتماعية ٠‏ لکن الأمر يتوقف على 
طبيعة الموضوع ونوع البيانات المراد جمعها ٠‏ 


1 - للا 8 


ETT 
الا أن هذا الأسلوب الخاص بجمع‎ ٠ اياف اة‎ 


ت ت دققة مت البذاية ٠‏ ومن هذه الاجراءات 


للمقابلة 


جزة و ېه اس ستيان 


-61 عه : : مطبعة عصام » 1979 اف‎ - r 


أي يحصل يتم الاصلي وانما تعطي فكرة على ۳ 





و 


ويعاب على هذا النوع من جنع المعلومات أنه يشتمل على بعض القاط 
التي قد تقلل من قيمته فى بعض الأحيان ٠‏ وتتمثل تقاط الضف فيما يلقي : 
1 ل تحيز الباحث وطرح أسئلة محرجة ه 

2 # تحفظ الانسان الذي يجيب على الأسئلة ٠‏ 
3 اللوي 'بتماخة الستوال + 

4 تخوف الافراد من الاجابة بدون موافقة رؤسائهم فى الل ٠‏ 
5 الشك فى امكانية تحويل المعلومات الى جهات أخرى اتتام . 
6 الابحاء للمجيب أن بعطي جوابا معينا يريده الباحث ٠‏ 


کل هغه المسائق تقلل من قيمة الامشياق اذا لم ا | 
يتخلص منها فى البدایة وينال ثقة وتعاون المجيب ٠‏ 


والاستبان قد پرسل بطريق البريد الى الافراد المعنبين ٤‏ وقد يحمله 
الباحث بنغه الى نفس الأشخاص ٠‏ والأسلوب الشالي هو أن سلا 
الاستبيان بحضور الباحث : ويسجل بنفسه الأجوبة والملاحظات التي 
تثري البحث فيما بعد » لأن المجيب يتوسع ف بعض الأنعيان ق ااج 
رھد الباحتراکتر سا کان ترق ت ٠‏ وشو هت | : 
الأحيان أن الباحث لا ينتبه الى بعض الجوانب ق الموضوع عند : 
الاستييان والمجنيون هم الذين رات اي په اتا || 
فتدارکها فى الحال ٠‏ تر سا 


تشمل المقابلة على أسئلة محددة للحصول على اجابات دقيقة شاا « 
وخلافا للاستبيان ؛ فان الباحث يتحاور مع الانسان الذي بحري مسه 
المقابلة ويغير أسلوب الأسئلة اذا كان هناك غموض الى أن بحصل على 
الجواب الذي يتماشى والسؤال المطروح ٠‏ وتمتاز المقابلة بما بلي : 


2 


— 0ك‎ | 
٩ ۰ 

ود قي ع ر 

2- ۰ اوس ا“ 
ج مك لحمع الساتات التو شيعه 

ون دود سلوات ا تت > عو سه ٠.‏ 

داید م صحه امات ای م اتحصول عرزي 
پر په ن ۴ 

: ٠ بردلة‎ 


له لوحيدة لجمع البيانات فى المجتمعات الآمية . 
م التعرف على الشكل عن قرب ٠‏ 
وس نب دوه أعلى من الاستبيان ٠‏ 
۽ _ الاحث مطئن أنه حصل على المعلومات تة 4 
بائرة (4) ٠ ٠‏ 
ما بالشسة للتواقص والعيو ب الموجودة بهذا التوع من جمع اَم 
قان المقاطة مكلفة سوا ٠‏ فى الال أو فى الزف ٠‏ والانان ال لدې : 
القابلان لابد أن یکون مدعوما سواء من طرف مؤّسسة أو 1 
وه بد الها » والا اسم ع الناسر ى عن استقباله وتزو 2 
نه وتنزويده ا 
ل ف الان معينة وخاصة با بة ١‏ , ؟ 
3 لواضيع اي ت لود 1 
ي لن 8 الو ات اللأدمة ز 
ET‏ وو يب ثلاء لا يستطيع أن يعالج مرضاه لا 
د ليه لكي يعرف متى بدأ اش 
٣٠ iF‏ يه اراضه 1 
ور لام . هغه الأ و عوار » والظروف "۷ داد 
وت پر وأجوبتها : پ ط 
حل تيار وړو فكرة للطيب عن ظاهرة 
ي بقدمه للزبون ٠‏ 





سه لسلو له 


٠ الله‎ 


- ١ 
وه الفائقة عند طرح‎ 
1 ر‎ 
الحواب للموسه ق معاشه لوضوع‎ 
والاستعانة نالصور والعلاقات الموجودة بين الأقراد‎ 


لو 
لانانة ال ةف الموضوع ٠‏ وه م انا الملاحظة قى حمم 
ر ع له اس ح 


التى ندرسها الباحث 


د تطب الملاحظه عددا اعل ,من لمحوصين مقارته با وسال 


الأخرى ٠‏ 
23 تح يج الباات عى لطبيعة * 
زیم يږ من عبر ا مو و 
تف على مَِلوَبات جديدة لم هک ا 


5 # تساعد ق 
من قبل (5) ۰ 
أما عيوب الملاحظة فتتمثل ق خضوعها للتقلبات ااشخصية والجونة 
نيه الأشياء + 


والعوامل الطارئة كما أنها محدودة بالوقت الذي تحدث 
ان هناك حالات لا تسح باحراء لك ملاحظات عليها 5 


5 بدو » مرجع سایق 





» س 343 - 345 ء 





- و ست 


رلا 


۱( ا ان کوب الملاحظة يستعمل فى ى, نمونج (3) 
الاستسان أو المقابلة لن الملاحظة تعتبر أسلوى 1 
- ' كا التصنيف العام للكتب : 


ولا شو 
الأحيان جب أنه مع 


فبنكا + DEWEY'S DECIMAL CLASSIFICATION‏ 
1 1 1 ۴ 9 حسب تصنيف ديوي العشري : فان كافة أنواع المعرفة تنقسم الى 
كيفية البعث عن الراجع فى المكتبة 0 أقسام رئيسية » ومرقمة بالمئات » وهي : 
٤ 0‏ العناوين الرئيسية الرقم الرن ia Ti‏ 
تعتير ان المكتبة هي المفتاح الر نسي للحصول على المراجع 7 ین الر 1 الركم الرنيسي Main e‏ 
3 2 ز البادة م حد عدة أقسام أو أنوا 1 يي 1 ) الاعمال العامة 000 Generalities‏ )1 
1٢ت‏ هخ وو د ۱ د ارين 2 ) الفلسقة 100 Philosophy‏ )2 
| - فهرس خاص بعناوين الكتب ٠‏ 3) الدين 200 Religion‏ )3 
1 (پ- ٢‏ ال صوعات ٠‏ 4 ) العلوم الاجتماعية 300 Social Sciences‏ )4 
و وره دن لوضو 5) اللفة 400 Language‏ )5 
3 - فوس خاص بأسماء المولفين ٠‏ 6 ) العلوم الدقيقة 500 Pure Sciences‏ )6 
/ : 1 1 7 ) التكنولوحية 600 Technology‏ )7 
اا وكل كاب مصنف بالمكتبة يحمل تفس الرقم » سواء بحثت عنه تحت 8) الفتون 700 The Arts‏ )8 
۱١‏ أ غنواته هب الموضوع أو اسم المؤلف ٠‏ وحسب الأسس لتصنيف الكتب › 9 ) الآداب 800 876 (و 
3( 0 ب التي تعالج موضوعا معينا توجد فى مكان. واحد من 0 ) الجغرافيا والتاريخ ‏ 900 General Geog. + Hist‏ )10 
رفوه اله حتى شنی للباحث أن بختار ما بناسبه وبآسرع وت دا و 1 رتو 1 
نان ولهذا فاذا عثر الباحث على رقم أحد الكتب فى اللو ومن هذه الأقسام الرئيسية تفرع ا لالم ا ا | 
الذ : ارو دم : سی قسم فرعى يبحمل 10 عتاوين تند فى ذلك التخصص ٠‏ فلو أخذتا » 
لذي سيكتب عنه » فبامكانه التوجه ١‏ ذلك الرف الذى يوجد به ) کي 2 وين ې : 
| ل ون وجيه الى ذلك الرف الذي ر | مثلا ‏ الملوم الاجتماعية لوجداها تفرع الى فرع ا 
1 بالمشرد .. بقية الكتب فى هس المكان . وق مكتبات الجامعات 
ي العربي بتعين على الأستاذ آو الطالل أن يذهب نفه الى أماكن 0 - الوم الاجتماعية وأقسامها التفرعة عنهاة 
٢‏ لک لا رض فى ےا 7 الاحصاء 
أما فى مكتبات 60 الكتب التي برغب فى استعارتها من المكنة : 4 الملوم السياسية 
3 بات المغرب العربى فا موف اة اوو لی عمليه 20 لماوم پا 
راتكن الو من ل : ار اف ٠‏ و 0 - الاقتصاد 


0 - القانون 

0 - الادار العامة 

0 - الخدمات الاجتماعية 
0 التعليم 

0 - التجارة 

0 _ العادات والتقاليد 
























و 

ااام العقرة ق العلوم الاجتماعية ينقسم بدوره 
ا 'ك مختلفة ٠‏ فلو أخذنا القانون الذي يحمل 

7 0 نه سم از التخصصات الانه : 

A 2 

القانون » وعنه نلاحظ التخصصات الآتية : 

341 القانون الدولي 

2 القانون الدستوري 

.02020 343 القانون العام 

4 القانون الاجتماعي 

5 - القانون الجزائي 

6 - القانون الخاص 

7 الاجراءات المدنية 

8 انظمة ودعاوى 


لفهارس الموجودة بالمكتبة » من السهل على الباحث أن يحصل 
ي يبحث عنه سواء بداية بالبحث عن لقب المولف ( ولیس 
دك الجاممات بالشرق العربي حيث يتم تصنيف الكتب 
زلف ولیس لقبه ) ٠.‏ قفي المغرب العربي نستعمل التصنيف 
تصنف دائما ت ي ااب aie‏ كانت بالعربية 
سكن المثور ry‏ اتان الوسر د بالك 


الموضوع الذي يرغب الباحث فى الكتاية غه د و 
نخص بالذكر الراجم الآنية : 


1 - فهرس المولفين 

2 فهرس الناشرين 

3 فهرس العلوم الاجتماعية 

4 فهرس طلروحات 

5 فهرس المجلات 
الكت الشتوية 

7 الموسوعات 








المضښل اا 
اساليب توثق 
المعلومات ف الموامش 


الموضوعية العلمية فى التوثيق : 
تعتبر الاستعانة بالمر اجع والمقالات والبحوث > من أهم عمليات القيام 
بابة دراسة ‏ فالباحث ‏ ف الحقيقة ‏ يقوم بجع المعلومات وتصنيفها » 
واستخدام ما يليق به وشاشی مع خطته وهو بهذا العمل يحاول 
أن يضيفه شيا جديدا : الى ما درسه علماء من قبله » وذلك باعطاء 
صورة مصغرة عن انتاج الممكرين الذين كتبوا فى موضوعه ٠‏ ثم مواصلة 
الكتابة واثراء الموضوع ٨7‏ وذلك انتداء من النقطة التي اتتهت فيها 
والتوثيق عملية صعبة للفاية : لأنه من الصعب التفريق بين نقل 
المعلو مات والاستضهاد ببعض اافقرات أو وین وؤجهة نظر الباحث » 
أو ال هد افكرة «ضادة للفكرة الأصلية ٠‏ فالباحث عندما يكتب » 
يحاول أن يعطي انطباعا بآنه ملتزم بالموضوعية وبالأمانة العلمية » 
والاستعانة بآراء الآخرين ٠‏ لتدعيم وجهة نظره ٠‏ لكنه فى واقم مړ 
بر عن وجهة نظره + ويدافع عن القيم ١‏ امتلا بها عقله » ويستعرض | ١‏ 

الك الشويلة غامة اومس ق اروغ د 11 

و LG‏ و و وز اف e‏ 








زا 










37 0 اد الذي ین ان نوليه أهمية كبيرة » هو الالام باصول 
2 لل ا وس تمان اوی » والاشارة الى المصادر التى 
منها 


ر الأساسية ه ولهذا : فانا ال ق الصفعات 
ء أن نال هذه المواضيم » ونعطي بذلك فرصة للباحث العربي » 
لكي طلم مر ايسايق الا وااتوامد التقنية التي تستعمل عند 


. 


اه 


الافساس 
عندما تكتب الباحث : بحاول آن د ستشهد سا قاله بعض الكتاب حول 
موضوعه 6 وذلك سواء أكان ذلك بقصد تدع ححجه ومواقمه 6 
أو لاظهار وجهة نظر أخرى مخالفة لرأبه ٠‏ ولكن فى كلتا الحالتين 
لابد من الاشارة الى المصدر والاعتراف بان صاحب هذه الفكرة 
هو الباحث الفلانى ٤‏ فى كتابه أو دراسته الفلانية 5 وبهذه الطريقة ¢ 
إيستطيع الباحث أن شت ازاهته وكماءته العلمبة لأنه آفاد القارىء 
0 زا فك آخر حول الوشوم .واعطاء الصدر الذي نكن 
| أن تین به : وبالتالي : آن بتاكد ‏ اذا كانت المعلومات منقولة به دق 
ونزاهة » آم أنها مسوهة . 


. 


ے. 


اه 
رر واس قد يکون اقتباسا رفيا . آي اخذ الکاب كما وردت » 
r‏ كلمة بكلمة > وقد يكون اتاسا غر مباشر ٠‏ وف هذه الحالة الأخرة » 
0 ايكون الإقنباسن للفكرة ولیس للكلمات تمسها . 


ا لكان الو » فلايد أن غرق بين الاقتياس الذي 
ا لخي اي الذي يقل عن أربعة أسطر . شي 
ا انب لاه سل الب .وب كل خاص ۰ 
اھ ليست ن ايا الباحت ورد فی هذه لاسطر 
ا ويد الصفحة » والسطرر قريبة من بعضها البعض ٠‏ 

یوت ا 4) سيلاحظ الباحث ؛ أن كلماث المزلف الفتېس 

بد يې الموضوع » وان الباحث الذي اقتبس 


الأنظمة الاشتراكية » فقالت : « ففي الى آ 



















انات “و أحاؤل او 5 E‏ 
به د يدعم وجهه نظره خول تم اللو 

فرضنا ل مثلا ب أن الباحث كب دراسة Tah‏ ۳ 3 
الاستشارات » وأراد أن يستعهد بنص أن ایل SUI‏ 
ان ینقلها کنا يلي : e‏ 


نموذج ( 4 ) 
الاقتباس الحرفي لانص : 


ف خريف 1984 ٠‏ قرات مقالا جيدا عن النظريسات الادازية ٠‏ 
الحدثة وأغراض التنمية الادارية للکاب المربي الدکتون ژبه 
الأبوبي وفيه يقول : 

« نسمع الكثير الآن عن وجوب اعطاء الآولوية 
لتوفير الاحتياجات الاساسية التي تحفظ للانسان حباته 
وكرامته ... وهلاه نظربة حديثة هامة فى 
التنموي والاداري العالمي تتطلب من المثقفين والاذاربين ‏ 
المرب ان بدرسوها وان بتناقشوا حولها فى ميل 
الاتفاق على مدى ملاءمتها لواقع البيلة 9 
واحتياجاتها » (1) . لا 

1 ارب الو النظر بات الادازبة الحدبثة واغراقی التنمية 

للادارة > المدد 3 © 4 ( سيف وخريف 1984 ) ٤‏ من 112 

ان هذا الاقتباس الحرفي » الذي تجاوز أربعة أسطر » يتميز بآ 

الفكرة » واعطاء انطباع صادق للقارىء » أنه ليس اتا ل 

5 8 . الا 5 ایا وي کڅ , 

انتاج کاب آخر ٠‏ وقد حرص الباحث على اقتباس النص ويل 

يوضح فكرته بدقة ولا داعي للتعبير عنها بأسلوب آآخر 0١ ٠‏ 
4 ما پنن 

وبالاضافة الى الاقتباس الطويل » فهناك الآقتباس القصير 

لا يتجاوز أربعة أسطر » وهو الشسائم e‏ 8 


تسا لت كائبة غربية فى الادارة ؛ عن 





۳ 


® ع 

























س 
ذا رسن : آنه عند حصول آخطاء » فانها 
ق » وتحدد الأسعار » وهدا يعني : 5 : 
ا رمات ارت الكاتبة الى آنه لا در 
00 اه راز تلك الأخطاء برعة ٠‏ وقد بدت موافقتها 
على الفكرة التائلة : ان « التأخر فى معالجة الأخطاء » هو بب 
> 1 ۹ 5 5 5۰ هاه ١‏ 5 
اندي کی لك + عن عدم الكفاءة اد للنظم الاشتراك 
وتفوق النظم الرأسمالية عليها فى ميدان الاتاج (1) * 
وق بعض' الأحيان » يكون الاقتباس َه متقطع » أي أن چب 
مأخوذة من مقطعين مختلفين ( أنظر نموذج رقم 5 ) وق هذه الحالة : 
لابد من وضع نعض النقاط فى السطر للاشارة الى ذلك ٠‏ 
نموذج ( 5 ) 
نموذج الاقتباس المتقطع 


لا بكفي أن بعمد أي مجتمع » الى اقامة مؤسسات » 
ية بناء جيدا » ووضع خطة عمل لها > وتزويدها 
بجهاز كامل العدد . . فهناك شيء اساسي ٤‏ لموضوع 
الاذارة ٤‏ ما زال مفقودا ٤‏ وهو عنصر الدوافع ... وهذا 
القول ٤‏ يشبه ‏ تماما - قاطرة محملة بالركاب ٤‏ مع 
سالقها الجالس فى مقعده ؛ دون أن يكون فى خزانها اي 
و٤‏ ولكنها لا تتحرك ؛ والدول النامية فى وضع مثل 
و ال ٤‏ فلا يمكنها ‏ اطلاقا ى تحقيق اهداف 
- التمیة ؛ ما دامت تنظيماتها تفتقر الى الوقود الکافي . 
وان هذا الوقود هو الدوافع (1) . 

عي هه 
٢ 0‏ © 3" ابو ډک اتی تميرة القومات ihe ٩‏ 
اا او تت مجلا الادارة ال ا الح شه ق ول 


ات ا رو ١‏ بره ٤‏ سنة ر 1960 )۽ ٠‏ سا ې ا 


الاصلي 7 





التاه 6 4 ۱ للادارة 
و ا ال اا 


توجد بين الجمل ندل على حذف بعض العبارات والجمل 
الاح سآ فى الفقرة المتتيسة قد تم حذفها وذلك 

























اس 1چ س 


ويلاحظ هنا » أن الاقتباس قد يكون ق ال | 
وجهة نظر الباحث أو اظهإر رأي مخااف للرآي الموجو 
والاقتباس ‏ هنا لابد أن يتم بالطريقة الع دغ 
المقتبسة بين قوسين فى البداية » وقوسين فى النهاية » 


2 . 5 اه عم عو ۳ دبي را 

وق العادة » تكون الفقرة على صفحه واحدة ٠‏ وق 
كان الاقتباس طويلا » ولماش لب د ۸ 
ف زیت التالية ء ولكن على شرط : أن يضع الب 
الكتابة فى الهامش : ومن صفحة الى أخرى ( - )© دا 
الخاص بالاقتباس ف الهامش ‏ سنلاحظ آن جزء| 
صفحة . والجزء الثانى من .الهامش يوجد على ااصۀ 
الاشارة التى Ea‏ متابعة قراءة البقية 5 ر 
الموالية لها ٠‏ 7 


نموذج (6) 
الاقتباس فى الهامسشس 
نظام الجدارة فى الوظيفة العامة : 
برجم السبب التاريخي السياسي » وء 


الى ما ترتب.ءلى نشوء نظام اواحزات ف 


حون چ كانت دت 1| الوظليفة العامة ء. 
دې ۳ : 


الحاكم . بهدي ااوظائف غنيسة سائغة لاد 























يړ الي الرطني بیپه'اندول . 
٢ ٢‏ تیه لعل علۍ ابعاد اتور 
» من “ميدن :الوظيفة العامة عن طرق الخذ بمبدأ 
ik 5-5‏ الجدارة ۽ ا د الوطيفة العامة 2 
ترا اديه القدرات ع والاشتراطات المطلوبة لها » دون نظر 


ان اساليب الاشارة الى الراجع فى الهوامش 


ف الداءة » لاد أن نشير » الى أنه سكن اتباع الاسلوب التقليدي 
EY *‏ الهوامش » انتداء من آول الفصل أو المقالة حتى نهابة الفصل 
ق الكتاب أو الدراسة فى مجلة ٠‏ ولكن هذا الأسلوب » أصبح 
الا سل كثيرا ه والباحثون » .غضاون فى معظم الأحيان » الأسلوب 
۱ بط » المتمثل فى ترقيم الهامش أو الهوامش الموجودة فى كل صفحة 
a‏ . والسبب فى ذلك ؛ أن اضافة مصادر ومراجع جديدة لا شرب 
يها فر الأرقام » الترابطة ببعضها البعض ۰ فاذا وجد الباحث كتابا 
ا ؛ واراد الاستعانة به لاثراء بحثه » فيمكنه أن شعل ذلك بكل 
اله ؛ اذ يتعين عليه ء اعطاء رقم المرجع » وكتابته فى الهامش على 
مجه التي أدخلت عليها التعديلات الجديدة ٠‏ أما فى حالة تسلسل 
: فلا مغر من تغبير جميع الأرقام اللاحقة » سواء فى النص 
0 


٤ 8‏ فان بعض الكتاب نستملون اسلوبا جديدا » فى كتابة 
ی اعتما ١ا‏ عليها ؛ فى متن الکتاب ولیس فى الهامشس ٠‏ وشل 
ارقم الک والدراسات ٤‏ ف آخر البحث ١‏ بحيث 
,بالاشارة خلال الكتابة » الى رقم المرجم والصفحة 
نبي og‏ الال ديل ۳ 

ا دو ل رن 


الدراسة » وبر ای اك ! 




















2 
أو الصفحات التي توجد بها المعلومات التى اتا در | 


التوع من الموامس ء ناتي على فکر ا ا 
لذلك ٠‏ : 


منذ ( 1970 ) تقوم المنظمة العربية: للعلوم الادارية > إا 
من الدراسات ( تحمل اللون الأزرق ) ٠‏ وكل دا ) ١‏ 
ثابتا » فى اطار السلسلة ء التي بلغ عدد الدراسات فيا ( 33د ) 
وبعد اتتقال المنظمة الى عمان فى عام (.1979 ) : واصلت ال 
دراساتها بنفس السلسلة ( مع تمي اللو 1 با )أ 
رقم ( 234 ) 5 , 


فالباحث الذي يضع قائمة كاملة : بأسماء المولفين وعناو, 
وسنوات النشر » يستطيع أن يكتفي بالاشازة الى رق الى 
الاشارة الى الصفحة خلال كتابة النص وتونيق العلوبات د 


ونمس الشيء » سكن أن .يقال عن قائمة المراجع | 
والاشارة الى أرقامها » مع ذكر الضفحة ٠‏ أما المنلومات 
فى الكتاب أو الذراسة التى تخل رقا 7111 11 
ss‏ 

نموذج (7) ٠‏ 
نمونج الاشاوو الى ۱ | 
بقول الدكتور محمد صادق : « 
بأن الوقت عامل مهم > خاصة بال 
العربية خاصة » حيث تسعى الى 
على عنصر الزمن ٤‏ فى سبيل الو 


e 2056 


ان الرقم ( 7) » هنا > يشير الى قا 






#2 ليج = 

رقم المصدر + لابد من الاشارة 
10 5 5 8 

التي تم الاقتباس أو آخز 






رمد الاشارة الى 
فى ثهانة 1980 * 2 ti EE‏ 
فی نهاد ل 1 فحة أو الصفحات 
الأفكار منها (3) " 


ا 000 لر تار ھا ٤‏ عند كتاية الهوامش فى التن 


اجل التئمية فى الثمانينات > ( ترحمة 
الا التحده ' تن . ون - 
تاعردم ا : المنظمة العربية للعلوم الادارية > 
صح محرم ٢ه‏ اي . 8 7 
a . ) 1980 (‏ 8 
2 الام التحدة ؛ دور مؤسسات تهويل تمه ت الو 
الاقتصادية القومية . عمان : المنظمة العربية للعلوم الادارية) 


: : .) 1980 ( 

3- بوحوش ( عمار ) »> نظريات الادارة العامة > عمان 
العربية للعلوم الادارية » ( 1980 ) ٠‏ 

4 دهمش ( نیم ) © النظريات والآسس المحاسبية ومدى 
تطبيقها فى الحاسبة الحكومية . عمان : المنظمة العربية 
للعلوم الاداریة ؛ ( 1980 ) . 

5 الدوري ( حسين ) ؛ نظرية التطوير والتنمية الادارية ٠‏ 

6 - علوي ( حسين محمد علي ) ؛ الوصف الوظيفي كمدخل 

لظم الجامعي ٠‏ عمان : المنظمة العربية للعلوم الادارية » 
(1980) . 

7 صادق ( محمد ) »> اذارة التنمية وطموحات التنمية 
اه فى العالم العربي عام ( 2000 ) ؛ عمان : 
المنظمة العربية للعلوم الادارية > ( 1980 ) . 


: المنظمة 


وف الحقيقة : أن هذا النو 


14 من الهوامش هام جدا ء لأنه يسح 
الاب أن يركز على شرح 7 0 


شية فى النص » ويعفيه من :تكرار كتا 


س 
3 - الدراسة الشار اليما : 1 
الدکتور محمد سادق » ۸7 اااي # 


الاقتباس متها فى التمولاج اداي أعدها 
الصادرة عن المنظمة 
الب 3 


الغربية للعلوم الاداریة ٤‏ موجوذة فى قالمة المنشود رر 
٠‏ انظر النموذج 8 للتبرف على 


سا 55 سم 


المراجع فى الهوامش ۰ فالصفخات مخصصة كلها للكتابات الا ة , 
سواء من النواحي الشكلية أو الجوهرية ٠‏ 2 


و من كل ما تقدم : أن أساليب التوثيق فى الهوامش والاشارة 
ال الماد والراجه متعددة : وسكن اغطاء :مه لع gg‏ 
الكلمات اة به . و 7 


1 الهوامش التي تحمل أرقاما متوالية ؛ من آول الفصل فى الکتان 
الى نهايته ( وهي الطريقة المستسلة فى هذا الدليل ) ٤‏ او من 
بداية الدراسة الى نهاتها ٠.‏ 


| 2 الهوامش التي تحمل آرقاما غير متوالية ٤‏ وهي الى يك 

الباحث فيها بوضع الأرقام للهوامش التي توجد على كل صفحة 
ش فقط . ومعنى ذلك : أن لكل صفحة هوامشها التي يي 
ْ سلسلة الترقيم فيها بانتهاء الصفحة . 


3 الهوامش التي تاتي فى التن أو النص ء وهي الى ج ٢‏ 

١‏ الاعتماد على قاسة المصادر . التي ينبغي أن تكون مرقمة ترقا 

٢ ابتداء من آول حدر ق الحك لر ت‎  ايدعاصت‎ ١ 
كين اء‎ 


4 الهوامش التى تأنى فى شكل علامة نجية ٤‏ وهي عارة عن 
اشارة توجد فى مقدمة أو وسط الصفحه ٤‏ ثاتى على ككل 
ملاحظة > للفت الاتتباه الى بعض الحقائق الهامة من الموضوع د 
فلا : عندما يكتب الباحث مقالا فى مجلة ‏ فمن اللا أ 
توضم علامة نحمية بعد كتابة استه »ء وق الواقش جح 
و نپ ناه ااا 2 22101 لت | 
الاشارة لوضع معلومات به غن االات و 
( نوذج 9) ٠‏ 








- 56 سه 


٤‏ الذي ياتي على شكل علامة نجمية (ی#د) 


الفقنة والكة ب الادار نه 
بقلم : زائحت كومار (ج#د) 
شبیځه ( بد ېد ) 


ترجمة وتان ابر 





ا انر ادي ارس التدرب الاي لدول ال 


٠ باحك بالنشمة المربية للعلوم الاداربه‎ ) * » ١ 
Asterisk 


لاد هنا :ان بعش الباحثين بستعملون أساوبا مماثلا ؛ ولكنه 

مختاف ف السکل ؛ حيث يضعون ( أ ء ب + ج » د ء ه ) وخاصة 

فى الجداول الاحصائية ؛ حيث تكثر التوضيحات عند اختلاف المعلومات 
وذلك بدلا من استعمال العلامة النجمية ٠‏ 

7 یزاب اق آخر الدراسة : كما أشرنا فى النوع الأول من 

الهوامش أعلاه : فقد تكون الأرقام متتالية » وتكتب الهوامش 

ف أسفل الصفحات ٠‏ لكن هناك من يفضل أن تكون الهوامش 


ق 1خ ا سا . ه + د 
لل ا( الكتاب ) وعدا الوم سشممل بكثرة في 
المجلات العلمية والكتب الدراسية کپ 


طرق توثيق الهوامش 


ال كتابة الراجم بالهو امه 5 . 3 
ق ات لع سين وحسن استصالیا ۽ يدلان على ادوعا 


اء الدراسة ٠‏ والطريقة ال ري آي 1 


١٢١‏ : ی 
هگ ٢‏ جوا مه للاچښې لا 


1٢ 


سر 0 سب 

أولا ‏ الهامش الدي يشار فيه الى کتاب : 

ان الباحث البارع » هو الذي يقدم للقاريء جميع المعلومات الكاملة 
عن الکتاب الذي يستعمله ‏ بحيث يستطيع أي انسان آخر ) أن د 
بالكتاب المشار البه » ويتوسع فى الموضوع » اذا كان ذلك بدخل ۀ 
اطار اهتماماته ٠‏ ولهذا » ينبغي مراعاة التسلسل الآنى ء فى الآشارة 
الى الکتان-: : 

اسع المؤلف ثم لقبه ٠‏ 

اشم المتر عقي أو جامع الفصول ( اذا كان هناك مترجيأو مشرف 

على جمع الفصول ) ٠‏ 
- رقم الطبعة ( اذا كانت الثانية أو الثالثة ء٠‏ الخ ) ٠‏ 
اسم المدينة والبلد الذي شر فيه الكتاب . 













بپ امي الناشر د 
تاريخ النشر ٠‏ 
يتاغا ة أو صفحات الاقتباس ( أنظر نموذج 10 ) * 


نمونج ( 10) 
الاشارة الى كتاب واحد فى الهامش 
قول الدکتور ذوفان عبيدات : « تختلف الداسات الحية 
يقو 3 : 
ّپ الدراسات الاخرى . فالمسح بختلف عن الدراسة التاريخيه 
لان السح بتعلق بالوضع الراهن او الواقع الحالي » بينما تمالج 
الدراسة التاريخية اوضاعا سابقة او واقعا قديما € ( (١‏ 


4 ذوقان عببدات © البحث الطمي . همان : 
3 » ص 201 ٠‏ 
وبلاحظ هنا : 
اننا قد بدانا باسم الكاتب ء ثي ذكرنا بعده اسم 
r‏ په : 
وجود آبة فاصلة ‏ فى حين ان كتابة هذا الكاب مرجها » 


: دار مجدلاوي التشر والتوزيع » 















— 88 


:2 - 0 - 
ا إن إن يكو كنك کی تكتب.فةالبداية ام 
العائقة » .وفاصلة : ثم اسم الکاب ٠‏ 
اب _ یش اني شار فيه الى نفس اکتاب مرتين متتاليتين : 
راك ء كتابة جميع المعلومات المتعلقة 
: أكثر > ولکن دون 


و ن 


چری العرف + أن لا .يكرر 
بس الكتاب الذي استعمله مرتين متتاليتين أو > وکن 
اتقطاع أو مواصلة + ق لاساد على می المرجع ء فاذا بآشار الباحث 
ل الامش ء مثلا ‏ الى كتاب الدكتور دوقان عبيدات » فيتعين عليه 
أن يذكر جميع المعلومات عن هذا الكتاب ٠‏ ولكن عند استعماله مرة 
يه ؛ فى الهامش التآلي مباشرة فيكتفي بوضع کلمة : تمن المصدر 
الآف الذكر » مع وضع رقم الصفحة أو الصفحات التي أخذت متها 
الملومات ٠‏ واذا كان الكتاب باللثة لاټ » فيتعين على الْحَتَ أن 
يستسل كلمة : (فن8). 


تموذج (11) 
الهامشن الذي يشار فيه الى نفس الكتاب 

هرتین متتاليتین او اكثر 
قال كاتب ء : ان أحسن عبارات قراها فى التنمية » 
تارات اك التي جا فيها : د ان الوارد البصرية > م 
ار الهاني لثروة الأمم > وقائلها هو : ( فريدريك 
5 ما ( ماركس ) فقد قال حؤل هذا الوضوع: 
هو الذي يلي الكون قيمته » (6) . وی هذا المجال 
ل ) 7 انفس رامال غو الذئ' بشمر فى 















جه 9 سب 
وكما بلاحظ : فاته سکن أن تیل کله : (eA)‏ 

متتالة . نات كانت الأرقام غير متتالية ٠‏ فمناك محطلع کا : 

ستتعرض له ق الشَقرة الااحقة . ٣‏ 
تالا - الهامش نلشار هي» الى نفس لداب هرټین خر منت 
وهنا ينبني أن نتبه جدا الى وقوع لحد اللخالن 


رنوردهما فى الین متلاحقين : 


هل الکاب موف ولحد ق جميع الهوافش 08 70 
- إم هناك اكثر من موف أو مقالة ۴ ١‏ 


مع الاشارة الى ااصفحة آو الصفحات التي أخذت عي لك 
وف اللنة الانجليزية > نتسل ق حته الا غه > 
اندلل بها على ذلك ٠‏ 
فعلى سبيل الثال : 
نورد الشوقج ذا اليم (12) ء تين فك > 






























عقدة التفوق ٤‏ ولذ لها 
) من : 
عانت اوروبا حتى ېا ل1973 
ان ود د مې و لالم ليست بالضرورة رؤية العالم » 
الا تل )ان هنی وجه الخصوص 
لل وبا زان مو العلاقات الدرلیة (8) . 
العالم العربي.الذي بندفع بقوة على مسرح م 
الت الى بومنا هذا » تحاول أن تؤئر سلبيا » فى خلق 
الى په فهى تحاول آن تقوم باجتذاب 
نمية حقيقية فى العالم العربي . فهي تحاول ان تعوم باحندا 
8۸ ل م العقول . وذلك باستبقاء وباستقدام البراعم 
د 8 ن ابناء العالم الثالث الى دول العالم المتقدم » 
العلمية الواعدة ٤‏ من اد ا 
لظروقى عديدة تتعلق بالاغراء المادي ٤‏ وامکانات البحث العلمي 
الواسعة وظروف الحياة اليومية الميسرة . 
والهدق من ذلك : هو حرمان دول العالم الثالث » من تلك 
_ الكوادر من افرادها العلميين والفنيين » لتعويق اي خطط تنموية 
طموحة (9) . 
وكان لازمة ( 1973:) ميزات ٤‏ فقد تسببت فى اتخاذ اجراءات 
تقضي بالحد من الاسراف فى الطاقة » ونقل جزء من الدخل 
العالي للبلدان المنتجة للبترول » واعادة التوزيع للداخل 
العالمي (10) . 8 





تت خلا 8 الطاقة والحوار المربي الادوبن » مجلة شؤون عربية 0 
مه عدد [6 ) آب ( أغسطس ) سنة 1981 »اس 136 . 

8 نعطي بس هه العالم والتقنية والتئمية : المسؤولية الشترکة للملساء 
0- نه > دوو عربية » عمد (6) » اب ( اوسر ٢‏ تة 


یو ورو اور به س ټوو . 


0 لظ اتا اكعينا _ فى المرجم دقم 10 الذي هو للكاتب الدکتور 
0 ي ااي اط » م الاشارة الى صفحة"الاتباس 
۱ 0 لز اانا نا قد ورد جميع اللومان عن اكاب 
؛ ف الرجع رقم 8 »اي فى بداية الاقتباس ++ وهذا الکاب 
: : المراجعء التي تم الاعتماد عليها فى البحثء 


مراجم » فالامر ‏ آنئذ ‏ يختلف ٠‏ ففي هذه الحالة لابد من ر 
عنوان كل كتاب ء أو دراسة وافية عنه » حتى يعرف القاريء أي مقال 
تقصد » وما هو عنوان القال » أو عنوان الكتاب الذي شر اله ١‏ 


التي تحدثنا عنها فى بداية الحديث عن الهوامش © پر را ا 
ناحية . الشكل ٠‏ فالترتيب يصبح على پو آل ا 

















سر ]6 سدم 


أما اذا كانت لنفس الكاتب مقالات أو كتب آخرى » ,اا 


رابعا . الهامش الذي يشار فيه الى مقال فى مجلة أو جريدة : 
عندما يكون الاقتباس من مجلة علمية أو جريدة يومية » فان الترتيبات 


1 اسم ولقب الكاتب ٠‏ 

2 عنوان المقالة » بين قوسين » فى البدابة وق النهانة . 

3 اسم المجلة أو الجريدة وتحته سطر ء 

4 رقم العددء 

5 رقم الجلد. : 

6 تاريخ الصدور ( اليوم آو الشهر » اضافة الى ال )59 
7ش الصفحة أو الصفحات المشار الها ٠‏ 5 


نورد النموذج ذا رم ES Se)‏ 
الذى يشار فيه » الى مقال فى مجلة أو جرندة 6 ولب ا 
الذي بحتاج اليه » وذلك : لآن فى الال ا ا | 


لا مباشرا » كما أشرنا الى ذلك فيما تقدم ٠‏ 


0882 نت 


نونج (13) 


ارا“ بهذي شاو يفيه الى عقال فى سجلة 


يا ادي > عندما حلل 
: ء الد 
قال اب ارب الود ي الثر بپ ٤‏ أن نوی 
5 1941 , : و أنه من ار رو 
عدت بولقا ق عام e. ١‏ : اقدانة ‏ بتكومن نقابات 
11 وتان اص جو = ج كن 3 ۳ 
٢‏ لد که 7 ع دمه لحب التتيوعي . واند 
© خا ي د 6 : ar‏ 
2 دت الولونية ٤‏ بأن لمال لا سعون يب ٣‏ ې 
و 1 7 1-91 . قادو 5 
ول 2 ى خف امام مم التظام يا زب - 
م بور 7 ٤ ١‏ و 5 
و اثر الاتتاج د راون يشتعلون ق مصخه ^ وحن يبعي 


1 4 اح العمل . وعذ 
ان يكن امل مطاب يتوجووت يها حا )ات ېا رو 
٣‏ 1 اال الحاكم ٤‏ ولاول مره 
ان قرب ابو السا بو په رواو ای د 
0 ا عبتم تحو ځار ته ناتج قراو 
أن کون له شريك اساسي تمع ت 9 


داخلي سم 811 ٠‏ 
1 ے احمد بها الادن + + التحلوب الآرع قجاسبة » ء ففستقيلق الصادرة 
اوي ٤‏ عفد 232 ٤‏ ق تفريخ 1 / 8 / 1981 ؛ عن 8 ٠‏ 





والشيء الدي نعي أن يحرص عليه الباحث :هو أن عتوان الق 
١ 05‏ 


لابد أن يكون بين قوسين » فى البدابة وف التهابة » وأن عنوان ال1< 


او الجريدة ء لابد أن یکون تجته سطر ٠‏ 


- هاعش ادي يشار غيه الى دراسة صادرة عن سس 
دون ذكر اسم اي تب : 
ثږ ظ( ٢‏ اف د د د اوه او الاب . من بد 
۱ النسنة ولیه أو دولة ».فاته ينبني على اليا ء أن يبدا بكنابة 
1 4-7 کي 7e ٨‏ همف 
١‏ اسم ۆة الأنها عي التي ات بتأليف وشر الدراسة 2 ان 
١‏ وتك بدلا من كتابة اسم الکاب ) 


وسوف نل على ذلك » فى 


ندوجه فيما بلي : النبوذج ذي الرقم '( 14 ) > الذي 


نسموذج ( 14 ) 


مکتب العمل الدولي + ادارة وانتاجية : الرشد الام فى 
اؤسسات ومصادر الاعلام » ( دراسة تحمل و ( 13 ٤)‏ فى 


1 


تمه 





سادسا ‏ الهاءش الذي بشار فيه الى فقرة منقولة من كتاب آخر : 


قد يحّث فى بعضص زأحان : أن سر الباحت على يعض العلومات 
التى تغيده فى بحثه الا أن ذلك الكتاب ‏ أو القال ‏ عي متواقر في 
الکتات ء أو لا ياء ف لوق ء وق مل هد مو قف > الدى يتحسد 
ف مث ل هة لحالة وله لاحت ء أن د على اللمصدو لای ٠‏ 

- 1 - 
ولكن على شرط أن شي الى المصدر » لنۍ حل ع | 
حتى لا تحمل مسؤولية تر ف ق التض ار سرء.وه * 


لاحن - فق الغال ‏ اظ صن 
١‏ 5 1 « 

رخ الممتيسه ٤‏ ونيس على لیم محم 

أن تلك الکشات اود 


ومن المألوف الشائم دی 
برجحون الاعتباد على القع 
لفكرة ٠‏ فال التټر يدل على 
e? 7 1‏ ال“ ذلك : عورد الودج 
بحذافيرها ‏ من التص الال ی م : ر 
وان NY‏ لر اځ اغ و 2 
ذا لر ( دو ) بين يه که باي ای 24 
وكيف يه بانشرح أو ار ۶ج 
الال كبا اسشا نيما سبق بت 
١ء‏ وری فيه الس 


ل 


قري منتولة من ,كاب لي ر 
الذى يجا الها + وذلك : لأن ف , 
نن لس والدليل مسا مباشر 
راي الين ء 


مه وس سس 





= 04 ت‎ 
E TE 


لياش الذي يشار فيه | 
إلى فقرة منقولة من كناب آخر » غير متوافر فى المكنبات 
: إن ستمر آلاف الجزائريين فى التفرب 
( من المعقول © أن د جزائريين ' ٩‏ 
عن ا ا توجد قل اللاد مراكر عمل شافرة » وارض 
رراعية مهملة » ..: (12) ۰ , 
عاق الوطنى الجزائري » نقلا عن : ( الاستاذ عمار بوحوض) ؛ فى كتابه : 
ّ لوق واوق ارسا 1 الطبمة الثائية ) . الجزائر : الشركة 
الوطنية للنشر والتوزيع > 1979 »> ص 337 ٠‏ 


۸ : يستحسن أن ببذل الباحث جميع المجهودات » للاستعانة 
بالمرجع الاصلي » حتى يطمئن اليه الا نان الذي لا تخالطه ية ريبة 
ويقتبس منه ‏ واثقا ‏ المعاومات الصحيحة .كاملة ‏ عن الموضوع ٠‏ 

سابعا ‏ الهامش الذي يشار فيه الى دراسة فى كتاب يحمل اسما آخر 

عندما يجد الباحث مجموعة من الدراسات » قام بالاشراف عليها 
سنا كاتب آخر » غير الكاتبُ الذي اقتبس منه » ففي امكان الباحث 
أن يكتب اسم المؤلف ولقبه » وعنوان دراسته فى الكتاب ( بين قوسين 
0 والنهاية ) » ثم يضع اسم ولقب الكانب » الذي جمع المقالات 
ونبت اسمه على ظهر الغلاف » ويضيف الى ذلك » جميع المعلومات 


ر ك من الكتاب ٠‏ والتمثيل على ذلك : نورد النسوذج ذا الرقم ( 16 ) 
کاب خر تعبين ) ٠‏ ثم تتبع ذلك باله 
الذي يوضحه » ويبين کل غا > ا 7 


٢ ٢‏ ل ن وغو بپ افیا ها هنا مدر 
لاك ]بال اپ رنه ینان تي ا 


سا يجعل القا 
يه بن ن ا نس الينة ولديل لا بارا » وښامد 


باشم 


سب 85 سب 
نموذج (16) 
الهامش الذي يشار فيه الى دراسة فى كناب مؤلف آخر 


2 ېم ري سا فاننا نعني هذه الامة ٤‏ الممتدة من 
المحيط الهندي شرقا » الى المحيعل الاطلسي غربا » والتي جاوزت 
السبعين مليونا عدا . تنطق بالعربية وتفكر بها » وتتغدى من 
تاريخها » وتحمل مقدارا عظيما من دمها . وقد صهرتها القرون» 
فى بوتقة التاريخ » حتى أصبحت امة واحدة »6 ... (13) . 
15 عبد العنیه بن.بادبس + « مر بې سرب وخ اليد 1 اا 


١‏ حصاد الفكر المربي الحديث » » لجنة من المزلفين » فى القومية العربية. 
يروت" فوس نامر للافة + 1980 > ۶ ۱٢٢‏ 


13) — Abdulhamid Ben Badis, « Is There any Political 
Unity between The Arabs ? », in the series of 
studies entitled : Arab Nationalism. Beirut : 
Nasser’s Corporation for Education, 1980, .م‎ 71. 


وفی بعض الأحيان » بأتي ذكر عنوان الكتاب » ثم الاشارة الى رئيس 
تحرير المقالات ٠‏ وبلاحظ هنا : أنه من غير المقبول » أن يدعي الباحث » 
الذي يشرف على جمع دراسات ونشرها بأنه مؤلف ٠‏ 
فا م لفون الذين عرة القراء ‏ فيما علمنا ‏ » هم الذين كتبوا 
مؤلفون الذين عرفهم يما عله ی 
المقالات » وليس الجامع اتلك المقالات ٠‏ ولهذا » بلقب باللغة الانجليزية 
Editor‏ أي رئیس التحرير » ولیس باسم ( مؤلف Author‏ 
امنا - الهامش الذي يشار فيه الى وثائق حكومية : 


فى هذه الحالة » لابد من كتابة اسم الدولة 2 الو زارة او الادارة 
العامة التى قامت منشر الدراسة » وعنوان الدراسة ( تحته خط ) » وبين 


. قوسين : اسم وناق ال( الجهة الناشرة ) » وتاريخ التشر ٠‏ وبعد 


اغلاق القوسين توضع فاصلة » والصفحة المقتبس منها * 
وسوف نمثل على ذلك فى النموذج ذي الرقم ( 17 ) » الذي ترج 


فيما يلي : 








— 6 


ارد إيدي يشار فيه الى وثائق حكومية 





حر سو مر غير وارد 


و ى اال اى اللغة بالوطنيه د 
7 و کچ ولا سسكن أن نخري التنعاش حول 
التة ٤‏ ولا رجمة فى ذلك ی .د 


> فیما بتعلق بالمختوى > والوسائل والمناهج 





التعريب بعد الآن 
٢٢‏ لل ره روه اقدستراطة اه ع جبهة التجرير الوطې 
الحزالري » التاق الوطتي الحزائ : حبهة التحرير الوطني ٤‏ 1976 


والنطوص الحكومة تنتبر وثائق رسمية ٤‏ لاتيا تعير عن السياسة 
التى تسير عليها الدولة » وتمتزم بها فى كل م تقطع به من الأمور 
اا کی على الاحث » مراعاة الدقه فى الاقتاس » وعدم التورط 
فى اعطائها طابما مايرا لممناها الأصلى . 


تاسعا ‏ الهامش الذي بشار فيه الى قانون : 


الكت من تعن تاتون . الد ال نتمم 
اترتبات التالية فى کا “لهاك 


4 كابة اسم الذولة . 


2 اس السلطة الك سه آږ 1 + 4 
غه عب ار رنه ۽ ای : ال اندر اسدرت 
1 القانون . ي : الجهه لي ر 


١‏ 3 - الاشارة الى 
وه موي ورز . 


ش 5 ساذكر الس . 


6- قنع قوسين وود 3 نة 
تي سا ددع اسم الجريدة الرسنية . رقم العدد واتار 


: الټان : 
نوع القانون ( مرسوم او أمر أو قرار ٠٠+‏ الخ ) ٠‏ 


7 ضر فاصله بعد اغلا |21 سي 0:0 

سر 5 58 بعد اعلاق القوس وكتابة ال أو اف5 + 
الوء ىج ا 

8 - الاخاره الى الصفحه او الشفحات التي ثم | لاجا ٠‏ 


وف شل على ذلاب بق نمودج دي الرقم ( 18 ) ء الذى تدرجه 
فما يلي : 
تسصوذج ( 18 ) 


الهامش الذي يشار فيه الى قانون 


1 ب الجمهورية الحزائربة الدنمعراطبة الشعمبية ٤‏ وزارة التعليم 
العالي والبحث الا اا AE‏ 
شاط ) سنة : ( 1981 ) > ص 154 . الوافق 14 
١‏ 


قبراير ("شباط ) » عام : ( 1981 
يتضمن تحديد شروط التكوين والتحسين فى الخارج ( الجريدة 
ال 6 عنده 7ع الصادرة تاریخ 17 فبرابر ( شباط ) 


( 1981 )غ2 ص 154 


عاشرا ‏ الهامش الذي يشار فيه الى دراسات غر منشورة : 


1 بعضص الأحمان ٤‏ تقتضي الظروف ان ستعن الباحث سعض 
المطبوعات » التي توزع على الطلبة من RA E‏ 
تشر بعد ۰ وق مكان حث أن صيخ 7ه زو 


شروع بحث لم 
> وذلك باتباع لترتسات التالة : 


لذوايات غير المنشورة 

و ب نولقي الكاتت ‏ وفاصله ٠‏ 

2 بين قوسين فى البدابة والتهاية > يكب عنواق الصواسه الي 
يتتاولها الباحث ء ۰ ' 

عاتم تحدید نوع الدراسة : ( اطروحة + رساك 

.. + الخ ) تم يذكر اس شید 

التاربخ الذي تم فيه 


3 بين كوسين 
جامعية ٤‏ أو مطبوعة للطلبة 
والجامعة اتی نشت فيها. لطر وحة ٤‏ و 


ذلك النقاش . 


2 - 68 







فاصلة » والصفحة أو الصفحان 


) 20 ( ین نموذج‎ ۹٢ 
یه الهامش الذي يشار فيه الى مقابلات شخصية‎ 


: : د اس وی الرقه ) 19( ء. الدی تدرحه 

وسوف نشل على ذلك » فى النموذج ذي ارم 1 - مقابلة مع الدكتور لولي القاضي © مدير مركز الو 
× السمعية والبصرية > فى المنظمة العربية للغلوم الادآرية ٤‏ 
35 بلي عمان © الاردن ‏ 22 شباط ( فبراير ) ( 1984 ) . 
5 وذج (19) 


۱ الهامش الذي يشار فيه الى دراسات غير منشورة 


| ملك هد الکرن اخليقة ؛ « نظام الترقية فى الوظيفة 
العمومية فى الجمهورية الجزائرية والتشريعات القارنة 


٧‏ لاح هد الحقوق والعلوم الادارية 
جامعة الجزالر ) ( 1979 ) . 


جادي عشر ‏ الهامش الذي يشار فيه الى مقابلات شخصية : 
اذا كان الباحث يقوم بدراسة عن موضوع » «تطلب اجراء مقابلات 
207 3 اللسنؤولين» العتين والحتشين بالموضوع الذي بمالجه » نان ذلك 
بتطلب اجراء مقابلات شخصية 6 والتعرف على وجهات نظرهم مي 
الوضوع م هذه :انا عن على الباحث » أن يستعمل الأسلوب 
التالي ق کتابه الهامئش : 
1 - الاشارة فى آول السطر الى كلمة « مقالة مم .. » » اى : 
0 دمص تس 
: 8 - بنذ الفاضلة » پاتي ذکر وطيغة الشخص أو منصبه ٠‏ 
١‏ ال ال اكان الذي تمت ف سټاو 
4 - تاريخ اجراء المقاللة . 


ول نه ؛ فى النموذج ذي الرقم ( 20 ) » الذي 










امور 
طرق توق المراجع 
,ابيبليوغافيا 


قائمة الراجع ( البیبليوغرافيا «ام :871 

ان كتابة المراجع فى نیانة أية دراسة او كتاب ے تختلف عن كتابة 
الهوامش أو لدي ا ى الهدف من وضع قائمة بأسماء المراجع 
التوفرة عن الموضوع » بختلف عن الهدف من الأقتباس > وآثرآء ا 
راه آخرۍ . بالدراسات المتوفرة والنشسورة عن موضوع البحث + 
ولیس تلقي معلومات دقيقة : أو فكرة معيتة. من دراسة محددة » وخلافا 
' للهوامش ٤‏ فانه سکن ادراج ج آهم الدراسات والكتب » فى قائمة الراجع 
وق ان الباحث لم ست ود سم لتو الك و3 ARE‏ 
بحت عن معلومات معينة : تخدم بحته وتثربه ٠‏ ولذلك : فهو بحرص 
على الاستعانة بالمراجع یالت توجد فيا المعلومات » التي نبحث عنها » 


آما نالنۀه للمر! قى يي ی و د بمواضيع 
e‏ ولهذال: بتمين وضع قوائم كاملة باسماء المراجع : 
حى تسنى للناحثين الآخرين ا بختاروا الكتب والمقالات » التي 
؛ عناوين مثيرة بالنسية اليهم ٠‏ 





- 79 حت 





7 


£ 


عن الموضوع ا و ان نت ته . ولكن - من الناحية 
العلمية ‏ لايد له من أن ,يصنف الوثائق » المتوافرة حول موضوعه , 
الى عدة فئات : 

7 الكت . 

ب المقالات ٠‏ 

ج ‏ الوثائق الحكومية ٠‏ 

د ې للخورة . 


1 ۱ اساليب توثيق المراجع الخاصة بالکتب 











بالنسبه للكتب ف المراجم » يختلف الترتيب فى توثيق المرجع + عن 
ذلك الذي عرفناه » فى توثيق الهوامش أو الحواشي ٠‏ وباختصار : 
قان كتابة لقب المولف ء واسمه » وعنوان الكتاب » يتم باللسکل الآتى : 
1 لقب املف ( ولیس اسمه ) ؛ وفاصلة ثم اسمه 


الأحيان فاصلة . ال و بس 
2 عنوان الكتاب وتحته سطر » وبعده نقطة . 
3 اسم ارجم ( بین قوسين ) » اذا كان هناك مترجم . 


8 کان کر الکاب.» متبوع 

5- اسم الناشر » وبمده فاصلة , 

6 - تاريخ التشر ٠‏ 

ا و را ري . 

لضا على نذا اتدل ق اللوعات . التب بب أي 
اوه ایا يجدز نا أن رضن وآ اه با و 

کتابة اسماء اګؤلفین . ض 


بنقطتين فوق بعضها . 


٠َ 


بختصر » ويكتفى بكتابة لقب واسم الكاتب ء الذي برد اسمه ق الدانه: 


- 73 ام 














1 كاتب واحد : 

ب يوحوش + عمار ٠‏ تطور النظريات ولاظة الا . 

2 كاتبان او ثلانة : 

ت ريحان » محمد. كامل » وننیري » سيد محمد » وجا » فول 
مهدي ٠‏ اقتصاديات الوغن المربي : الخمائصس - الال 2 
الاستراتيجيات ٠‏ أبو ظبي : مطبعة الزواهر : 1980 > 235 
صشحه ٠‏ 

3 أكثر من ثلاثة مؤلفين : 

اذا تحاوز عدد المولمين ثلاثة كتاب » فانه تعين على الباحث أن 

وسيتضح ذلك من المثال التالي : 
الوا كله ازهر سعيد » وآخرون » الأصول فى البحث 
الشمي ٠‏ الموصل : دار الكتب الطباعه وا 2 0 


٠ صتحه‎ 


4 كتاب دون مؤلف : نت لګ 
فى حالة ما اذا كان الكتاب دون اي ام » فيي على الل 2 
يكتب عنوان الكتاب ‏ وذلك حب التسلل فى العروف جد 





مثال ذلك : ا 
- نظام الخدمة المدئية فى الجماهيرية اریت له مه 
علر ابلس : مات السل والخدسة الله + 1977 000002346 


5 كتاب الفته جمعية او مؤسسة : 570 
اذا كان اصن عو من كيف لل | 
استعمال اسم تلك المنظمة مدخلا » وذلك : حسب e‏ 

٠ الابحدية‎ 


ى 0# “= 
















ل ذلك : 
_ له الغرتية للعلوم 
. والتتمية لام 1984 * 
7 کاب واحد : 
اي المقالة 
شه هنبا الى أن الكاتت: امرف علو جمع ت 
يني أن بش هنا ٧۷‏ اللثة الاتحليزية د 
کان دنه لها لا طاق عليه اسم موه ٠‏ رر پوه يسم 
وېي لل وتو )ه وهى ملزم بكتاية اسمه 
على ظهر غلاف الكتاب بهذا الشكل ٠‏ وعند ود اسمة فى المرجم , 
عت أن تر اله الاشارة على هذا الاسان + وتوضح ذلك : ف المثال 
َ5/7/-7-7-5-ه ول اون الال د 
الذي يا غه كف بس ما ذكر آنا .فى النمودج التالي » الدي 
جاء بالعربية والانجليزية : 
3 ويجس ٤‏ قريد ؛ مسوول عن جمع المقالات » حدود التنمية 
. | ترحمة ... ) + د ورهام بولانة كارولينا 
: الثمالية : مطبعة جامعة ديوك ٠‏ 1970 » 623 صفحة . 


1) - Riggs, Fred, Editor, FRONTIERS OF PUBLIC 
ADMINISTRATION, DURHAM, North Caroli 
na :Duke University Press, 1970, 623 pages. 


د . عاف :الل خله التدرب 


7 كتاب ااؤلف مترجم : 

› لقب لوف واه وران الکاټ‎ 2 ٢( 
. #والباقى دون تضر‎ ٤ ثم نضع اسم ولق الترحم‎ 

مثال ذلك : 


يلا > لوان« الوطيفة لزنه رة الطوان عده ٠)‏ أ 
وت : منشورات دار عويدات , 73و . 


د فيه : oe‏ : 
يا اال » ان كاتا ده اعدةاکب . يستطيع 
آذ يفي ببكتابة اسم ذلك الكائب مرة ولمدة ؛ 


س 
پ يستسل رمزا ليشير الى ذلك الكتاب 
تمه 


٨۸‏ ب > هو لوف الاف الفکر 
. وبدلا من كتابة الاسم كاملا ق الج ه ستل ٢٢‏ ۸ 
( خطا ) بدلا من كتابة الا 4 5 
ده : : E‏ 
بيد ذلك ( الخط  )‏ أو ( الخطين ) ان شاء جميع | 
عن الكتاب ٠‏ 
مغال ذلك : 
1[ بوحوش عمار + نظريات الادارة العامة » عمان : النظئة 
العربية للعلوم الادارية ,> 1980 . 
2 ر د ع2 ل ) الانجاه الحديث للاستشاراة . 
: المنظمة العربية للعلوم الاذازية » 1981 . 
و قو ) نظرية التنظيم ؛ الجزائر : الشركة الوطئية , 
للتشر والتوزبع » 1980 . 


عمان 





وهناك من لا يستعمل هذه الطريقة » ويحاول اق بكب كل مره لنم 
المولف . الا أن هذه الطريقة _ التي سلف عرضیا ‏ حا ٠‏ و 
بالاختصار وعدم تکرار الاسم ٠‏ وستحسين ان هرم كلمت ترب 
أسماء المؤلفين أو الكتاب ترتيبا متسلسلا » أي يختاو بين د : 
۱- التسلسل الهجائي (1 » ب ءات ء ك 66 ) 
ب ب التسلسل الابجدي (اأعب ء ج عبداءء) 
1 ره انها :2111-3595 1 
ج ‏ التسلسل المجائي لاسم المؤلف ر بدا بكتابة 
المؤسسات المريية : تستغمل التصتيف المي ٤‏ لي تيدأ ب 0 
ابم ولیس له الولف کن : 
وانطلاقا مما تقدم » فانه من #افضلٍ أن قىم ا أ 2 
دح ل٢‏ | 
5 
2- لا بد من ترك مسافة مغیرة» فى بذاية ا ره ۲ 
.بعد كتابة اسم المؤلف + 




























1 د 

ن السطر الثاني متقدما ما عن السطر الأول » بمسافة 
أ اة . والهدف من هذا » هو ابراز 
وود ERT‏ 
0 ا با کل حرف من روف الأبجدية 
اا لت ب سه حب اس تمل 
٠‏ رق ين عروف الابجنية المریة ٠‏ 


ونورد مثالا على ذلك » فى النموذج ذي الرقم )21 الذي نبين فيه 
كيف تكتب الراجع باللغة المر مة وحدها ۰ 


نمسوذج (21) 


كيفية كتابة الراجع باللغة المربية 


لر - علوي : حسين © الوصف الو كمدخل للتنظيم 
٠ 7 1‏ الجامعي ٠‏ عمان اي دارم الادارية » 1980. 
2 - فضل الله »> فضل الله علي © نظريات التنظيم الاداري : 
دراسة تحليلية نقد الا : 

: اليم اسر ا » الامارات العربية المتحد 


ف و ی رة : حار 


7 رة ار دؤون العاملين فى الخدمة 
: ا : اسل 
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اپهسټه ‏ که sS o‏ 
لاء 3 ود ن» س ع2 ع“ 9 
ئن“ ت CSE‏ 602 1 
ولاحظ كذلك : : 1 
ان الابجدية فى كافة اللغات الحديثة » وفی كافة الل 
القديمة ؛ الي سماها بعضهم اجتهادا : ( اللغات السامية ) » 7 
كلمة 1( قن شت ) » ولا تحاوزها الى تلك التي اختص بها ال 1 


نمسوذج (22) 
كيفية كتابة المراجع باللغات الأجنبية 
BIBLIOGRAPHY‏ ` 


Kae H. and Wegginson, Leon, C. Organiza- 
Behavior. New York Harper and Row, عط‎ 
, Iac. 1981. 


, Harold F. Administration in the Public Sector 
وو‎ New York : John Willy and Sons 


.M. Or, : 
4 سه‎ gg 1980. 


Michigan + Gale Research 


. Public Administration In American 

: Gale Research Co. 1980. 

Public Administration د‎ Concepts 
Mefflin Company, 1980. 





کیب کو 
Au “ ) a E‏ 






































للمراجم » بسكن للباحث أن 


1 00 به جب الحروف الابجدية . وان أ نمسوذج (3 ش 
بالنسية لبقية المعلومات ع rn‏ : 
: أنؤى د قد أغذ مما .يانه و كيفية توثيق القالات فى ارا 
: الطريقة ٢ثپ‏ اران يح س وبسهونا ‏ 
8 بهذه : يئ : 
1 ذي بريده » اذا كان يعرف لقبه وذلك من خلال القاء نظرة | الحسن ٠‏ ربحي . ١‏ الآذارة ١ا‏ 


الكاب الذي 1 لاداری » > المجلة العربية للادارة )ل 
٩‏ على اه المراجع : 2 ) حزيران ( بونيه ٤)‏ سته 81 
1 ۷ 5 ا“ 7 ب وحوشا عمار د 1 أهمية التند دا : 
ب أساليب توثيى امراجع الخاصة بالمقالات اجلة المربية للادارة ؛ الجلد 3 
8 رن الأول ( دلا )0 00 

و ٢1‏ ا و ي كلاف جوهري . بين الكتب والمقالات ٠‏ 3 9 


7 : اك 3 عد لر حمن © أسامة . ۷ غثرة موز 
٢‏ للا مج لايد نا فى نا لمن اع الس | العربي » . المجاة الدربية الاذارة 0 آل 


٠ ) 4‏ تشرن للاول ( دبي ١)‏ 
] _ لقب الولف ٤‏ ثم فاصلة » ثم اسمه ونقطة ( وف بعض الأحمان 17 رهز 1 
فاصلة ) ٠‏ 
2 بين قوسين ق البدابة والنهاية : ونقطة قبل غلق القوسين ٤ «َ : ٢‏ 
٠‏ عتوان المقالة . نموذج (24 
و ر ). كيفية توثيق مقالات باللفات 
- رقم المجلد أو السنة » ورقم المدد . 


اريخ صدور المجلة . La Technocratie et son Impact‏ « نفك 
Arabe ». ۴‏ سرو ٠‏ موه 

الى المتحة السا 7 Juridigques,‏ 011661 

XVII, N°3 (Septem- 8 : 1‏ ور 


0 ل لل سداق ان يي > 
0 . فى النموذج ذى / 23( »2 IFAdmiaistration Pu-‏ 091 
۳" ع یي ده e‏ اش 
لکا : on Publique‏ 
lu 27 au 31 Mai 1979,‏ 


ment des 









RE: 1 


۸ وب ونی المراجع الخاصة بالوثائق الحكومية 


ركاد کون استعمال الوثائق, الحكومية » فى الهوامش أو الحواشي . 
مشابها للنظام السول به فى الراجم ٠‏ ويكمن الفرق الجوهري في 
استسال نقلة ( بدلا من فاصلة ) » بعد كتابة اسم الدولة والهيئة . 


التي اصدرت الوثيقة ٠‏ 


وس اجل التمثيل على ذلك + نجد فى النموذج ذي الرقم ( 24 ) . 


ما يوضع لا ما سبق أن تم توضيحه ٤‏ وياتي دليلا عليه بژ كده . 


نونج (25) 
كيفية توثيق الوثائق الحكومية فى المراجع 


الجمهوربة الجزائربة الدبمقراطية الشعبية . حزب جبهة 
التحرير الوطني الجزائري . اللواتج التي صادق عليها المؤتمر 
الاستثنائي لحزب جبهة التجرير الوطني الجزائري . الجزائر : 
٠٠‏ چ ر ام خا ا رر 
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ونی حالة ما اذا كان هناك اسم فى الوثيقة » مثل رئيس الدولة . 
كن كتابة لقب واسم'الشخص؛ الذي كتب الوثيقة الحكومية. 


ال اذا قام باحث جمع خطب رئيس الدولة » أو القرارات 
المج  (‏ و ا ب اس 


ب |8 د 


فى النموذج : ذي الرة U:‏ : 
به الأسلوب ذلك . م : ( 25 ) ما نمثل به على ذلك » ورش 


نمسوذج ( 26 ) 
كيفية توثيق الواد غير المنشورة فى الراجع 


خلفية ) عصمت عبد الكريم ٠.‏ نظام قبة في 
العمومية فى الجمهورية الجزائرية والتشرينات الارن ا 
ا ) معهد الحقوق والعلوم الادارية 3 جامعة الجزائر 0 


آما المقالات الشخصية » والأحاديث التي تجرى مع المسؤولين ؛ فيمكن 
أن تنشر ف المراجع ٠‏ ولكبها ‏ من الناحية المملية ‏ لا تنشر فى المراجع 
وائما تنشر فى الهوامش بصفة منتظمة ٠‏ 












الفصل السايع 
كيفية وضخ البحث فيشكلهالنهاي 
الترقيبات الاساسية فلبحث : 


الرئيسية » التي اشتمل عليها الموضوع ٠‏ وهي عملية على جانب كبير من 
الأهمية لن الشسكل النهائي للبحث » هو الذي لفت اتاه القارىء » 
ويدفعه لكي يتصفحه ويتعرف على محتواه ٠‏ والكاتب البارع » هو الذي 
بحرص على تقديم انتاجه لقرائه » فى شكل منسق لائق » حتى يمنلي 
باحترام المواطنين » وينال تقديرهم » ويقبلون على الاطلاع عليه 
والاستفادة من الحجهودات القيمة التي بذلما الباحث فيه بقصد اثراء 
معلوماتهم » فى موضوع يهم المواطن والباحث فى آن واحد » 

4 يتم فيه الانسان : بسمعته ء وكرامته » ولباسه » ونظافته » 
د له من أن يهتم » بالنوعية وحسن التنظيم فى انتاجه » ثم يسح 
* > أل ييقيم أعماله. الفكرية » ويصدر حكمه النهائي عليها د 


بعد الاتتهاء من کتابة البحث ء تاتي مسالة ترتيب وتصنيف العناصر ثږ 




























= ؤع. 
تضمن تاريخ كتابة البحث ¿ قد أضاف آشياء جديدة ء الو 
1 قبل ٠‏ وق امكان ال | 
كل من ساعده ف المكتبة وا شرا 5 
ويشير الى أنه وحده » يتحمل ا 2 


ى _ محتوى البحث » أو الفهرس : يجب 














۾ _ كتابة مقدمة اضافية » : 
2 8 





ات وی اج ۱ والتعرف على ل الت ريد ا 
١‏ و للا كانت مرج ) ٠‏ والفرعية » لأن القاري» يهمه أن يتعرف من 
ر اقات ئښ ال ( اذا كانت موجودة ) ٠‏ الفصول ء والعثور عليها بسرعة من خلال الفهولن 


8 : المناود. والصفحات ا 
ع اثبات قائمة"الخرائط ( اذا كانت موجودة ) ٠‏ على وين و ات لتي توج ی 
و ابات قائمة الحالات ( اذا كانت موجودة ) ٠‏ ج - كتابة خلاصة صغيرة وهف لا كجاوز الكت 
اا يدش ٩‏ الثلاث فى أقصى تقدير © وذلك لتسليمها للجامعة ٤‏ ال 

0 - اثبات قائنة اللاحق ( اذا كانت موجودة ) . العادة ‏ تقوم بنشر تلك الخلاصة » فى كاب الرشا ل 


11 اثبات قائممة الراجم باللغة العربية ٠‏ والاطروحات * 





12 ل اثبات قائمة المراجع باللغة الأجنبية ٠‏ دهدب توصيات : اذا كان الموضوع يتطلب بطب 
3] ل الو بالصفحات التي تحمل عناوين رئيسية لفصول أو آبواب |١‏ ذلك ء فى فا ا 


42 ۸ ل ای وک ده 
: کل وم ه ‏ قائمة الجداول : اذا كان الح ن 


وضع البحث فى صيفته النهائية بتسلسل و ل ملاحق : اذا كانت هناك بعش اا 
1 مقدمة فى شكل ملاحق ٠‏ : 








أن فا همد بهذا التسلسل » ف ترتيب عناوين البحث » هو أحاد 
ان اما الجاب المتعلق بما يتضمنه كل جزه منه » أو العنوان الذي 
سنتعرض له لا ٠.‏ 


ان فان » يبين فيما الباحث ؛ آهمیة الموضوع » وسبب 
3 !| ] لب غي الدراسان المنضورة عنه . وشبت : ال 
د ١‏ 

















نمهونج(27) 


ورد اة عنونن رسالة جامعية 





جامعة الجزائر 
هة الغلرم الثاسية والسلاقات ۱ 


لدولية 
ندارة افضمان الاجتماعي فى الجزائر 
امناد 


شي التسوني 


رسسسالة ماجستير 


مده 
٠١‏ جد ایر التنظيم © بممهد ('الملوم السياسية 
: للحصول على درجة ( ااجستر ) ٠‏ 1 












النصل الأول : أهمية الوظيفة العامة . 
اه الو ضوع الوظيفة العامة ٠‏ 
تغير وظيفة الداولة و 
شا | الى الوظيفة و 
نظرة المشرع الى الوظیفة العامة ٠٠.۰‏ 
الفصل الثاني : انشاء الوظيفة العامة . 
اسس انشاء الوظائف e:‏ 
دور ديوان الموظفين ٠.‏ 
الملاقة بين مراكز التكوين مسرو 
الفصل الثالث : ترتيب الوا | : 
كيف يتم ترتیب الوظائب 
الفرق بين تحليل 0 
المفيوم الشخصي للوظيفة ٠.٠.‏ 
7 او ضوعي للوظيفة . ١‏ 


سا 
كنانة الهوامش 
a‏ كتابة الهوامش © تعبر عن الموضوعية والروح العلمية » لأن الباحث 
ات ٢‏ د٢‏ ان ان © ناه کت بذلك الأمانة 
الملسة والتفريق بين أقكاره والأفكار التي أخذها عن غيره ٠‏ ثم ان ذلك 
007 ا اتر على التعرف والالام بالمصدر المشار اليه > والاعتماد 
عليه ى أبحاث آخری E‏ 








كيفية ترتيب وتصنيف المراجع 
ان المراجعم المختارة » هي التي تتحكم فى مصير البحث ٠‏ والكاتب 
الذکي ‏ هو الذي بخصص قسما للمراجع باللغة الوطنية وقسما آخر 
للفات الأجنبية ٠‏ ولكن فى جميع الحالات » لابد من تصئيفها كالآتي : 
اکب A) BOOKS‏ 
ب المقالات B) ARTICLES‏ 
ج راق الحكومية C) PUBLIC DOCUMENTS‏ 
د الواد غير المنشورة D) UNPUBLISHED MATERIALS‏ 
ووي نوع من الوثائق » تكتب قائمة المراجع التوفرة 


و پو الحالات ء تصلف الأسماء حسب الحروف الهجائية 


جد عه 
1 ان عرلا نعم لبد شوه مچیه د ساد دح 


اوو سن 


جه ج > ۳٣‏ 
خرن .ع تحن ةه 
2 تت عله إنكار 


ایا والوقوع فو أخطاء كانوا قد دقعو تها هوا » أو تې 


 ثحابلا كما. أن علیات ربط الجمل تظهر ضف‎ ٠ 
. وانعدام لتکلل ف الأفكار مکشف عن رحود سرقة اه‎ 


2 المقياس الثاني للبحث الجيد > هو الأمانة العلمية » اذ لابد أن 


1 وغ‎ e 
یکون الباحث صادقا فۍ کتابنه » وشير إلى ار‎ 


1 


لر اك 
۰ ېی 


استفاد 


متها فى په » لأن. اتاج آي کاب د جره من شخصته وظيمته 


قق الحناة > ولا يجوز أن مختلس 
وة الى تمسه دون أن يعلن 2 


قن االتتخصض اغلاتي + 


3 - القاس الثالك . هو الموضوعة رف الاج 


ىن الع | ٣‏ - 
راهمال بعص حهاىی بي 


الابتعاد. عن , التحيز. لفكرة بيه ؛ 
تتعارض مع افکار الباحث ,* اا 


بپ 
ء مجميع املو 
. سا 8 
ئي يصدر حكمه اللنطقي ان 


ى لل و 
4 بت یا 


انسان آخر 


شه أنه 


ر الاحداث ب العلو 


المتاز ع عو اادي راد 
0-٧ 11‏ 

مات التوفرة عن +اوضووع 

. نالتهجم دول سرر 


اتاجه العلمي > 


اعد هذه اشكر 


. ونقصد يذلك : 


0 


: اعبار ابحث 


ءة أي . يدم الاکتفاء 


م » وروز 
رمات جديدة » 








= 80: 


المستجدة فى ميدان ام۲ “بكرن r.‏ 
التقدم العلمي ؛ ولك تصبح متمشيه مع ردح 

و _ المقباس الخامس > هو التسلسل فى الأفكار وحسن ربط الكل 
بعضها ببعض ٠‏ واذا سألت آي مشرف على أي بحث عن أصعب 
مشكلة بواجهها فى عمله ؛ فان الجواب ‏ بالتأكيد ‏ سيكون : 
عدم تجانس الأفكار > وعدم الدقة فى التعبير » وصعوبة الربط 
بين الجمل ٠‏ 

م القاس السادس » هو تركيب الجمل القصيرة بدلا من كتابة 
الجمل الطويلة المسلة : التي تكثر فيها المترادفات + ويطغى عليها 
الحشو ؛ وتداخل الأفكار » بحيث يشعر القاريء بالضياع ٠‏ 

7 المقياس السابع للبحث الجديد »> هو الالتزام بقواعد التوثيق 
.فى الحاشية ٠‏ فاذا استوعب الباحث قواعد التوثيق » واستعملها 
بكناءة وجدارة : فان امرف ستطيع) أن يركز على جوهر 
الموضوع + بذلا من التركيز على الأشياء الهامشية . 

8 القياس الثامن + بتمثل فى الابتعاد وعدم المقالاة فى الاقتباس 
من انتاج الأستاذ المشرف » أو من کاتب عنده ( ايديولوجية ) 
متحيزة لفكرة معينة » لان هذا الأسلوب يتنافى.والموضوعية . 
والتزاهة العلسية "وسل الباكك ف موف مر فيه , أنه 
ضبيق الأفق > واطلاعاته محدودة » وتفكيره ساذج . 


وب الاين اسع إيتماق بالتوازن بين الفصول والعناوين الفرعية» 
پد دای کل افطل بعناية الكاتت: + ولا يطنى جزء من 
د ولوا ې 
اتو .لان ٢‏ الاك انی نيه شی طویل 
ل٢‏ م عنم هين لو ولا ټل أن 


' ان یې جميع الحالات لابد انر نون تغطية 


4 
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10 - المقياس العاشر ء وهو تطايق عنوان البحث مع المحتوى » لأن 
المقدرة على اختيار العنوان المناسب للبحث : هى أكير 


تحققه الباحث » اذ ابس 


جا 
: يع أن شت فيه صدقه ى Hé‏ 
الموضوع الذي اختاره » وتطابق أقواله مع ال 7 
القاريء الذي برغب ف تنمية معلوماته فى الموضوع الذي أعده 
الباحث (3) ٠‏ 


ما بنبغي أن تحتوي عليه العناوين الرئيسية 


ان الترتيت الذي آتینا غلى ذكره آها » نعتبر ‏ بطبيعة الخال - 
مهنا بل من آهم الجوانب الشكلية فى أي بحث ٠‏ ولكن هناك جانا 


آخر لا يقل عنه آهمية ».وهو محتوى البحث من الناحية الجوهرية » 


فالكاتت البارع 6 هو الذي بلترم تقديم الت والثناء > لكل من 
ساهم 7 اثراء بحثة » وقدم له اپد المساعدة أثناء امه بدراسته .کا 


' نكت مقدمة يستعرض فيها الهدف من القيام بالدراسة » والأسباب التي 


من قبل آية جهة كانت ٤‏ 


مقدمة ال ون وها يه نقبول 


نتا E‏ دنا "تا المعلومات 
2 ع الموضو ۽ الذی شعل باله نا ٤‏ فعام سجن 
لياق الو ضوع 3 تقديم اة ية غه 


عنه ع ونا اء بحث عليه ٠‏ . ثم سعى e‏ 2 
: و ٢‏ > دون قراءة البحث من أوله 


يريد أن يلم بفكره صغيرة عن الموضوع Fere,‏ 
ا ونائحاز : فان البحث به رسيي 
ل ق اسار الرئيسية ت اہو به ۴ 
0 هك یاون یا تيآ تفص 


انا راف ا التي بذات 
ل الحك وتقديم الدع لجاز (4) ٠‏ 
NL‏ ال هغه I‏ 
. لكان الامتشاة عن ار 


ي دا الحرّء من 


وق معظم الأحيان » بكتفي 
1 ا رة سس اوا + ففق 
اقملومات حول عدا الوضدا , رة وهو د س 7- 12 * 


ا 2e‏ وريج ماهد € 


TT oer e 
3 ا‎ 
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وان القدمة جضن الاشادة بمن شارك » واو بطريقة 


غير سَاشرَة > فى انجاز الدراسة ٠‏ 

انیا - القفعة : 

ليس هناك جدال » بأن المقدمة هي الباب الرئيسي الذي ندخل منه 
الى صلب الموضوع » وبالتالي :.ذعي تحفز الهمة لقراءة البحث » أو تحملها 
على وضعه جانبا ٠‏ فهي التي تقدم للقاريء فكرة.عن نوايا الكاتب 


التي دفمته إلى ذلك ٠‏ 
ونظرا لأهمية القدمة » فان الكثيرين من الباحثين ؛ يعتبرونها بمثابة 
الفصل الأول فى كتبهم المتكونة من عدة فصول » وى جميع الحالات 
: لايد أ :يتتضمن المقدمة + بعض النقاط الرئيسية » فى أبة دراسة + وم. 
له 5اا عن اوک : په 
3 أل توضيح الهدف من القبام مالدراسة ۰ 


ت٢‏ ل لطاء لست أدب المدولسة ۽ أو نبذة عن الأبحاث السابقة 
7 . التي عالج فيا أصحابها نفس الموضوع . ] ؛ 


وعن إلغابة من معالحة هده الظاهرة مع ابداء الاسباب الرئيسية 6 
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إلثا ‏ المحتوى او التن : 


إن هذا القسم الرئيسي من آبة دراسة : به : 
وعلى الباحث أن يقوم باتباع الخطة الموضوعية » اتي بوني ان گر 
عن لقسيمات رئيسية وفرعة ٠‏ وامل ام قلة ترند بين اجار ۽ 
عند ا = پويناقشه ارشکار التي تطرح الفرز وانتقاء ما لا 
منها هي اکتمال بحث کل موضوع أو فصل » بعيث يدا كل جره يفقرة 
أو فقرات » تنضمن بعض الأفكار الرئیسیة التي يتعرض لها الكاتب 
فى ذلك الجزء من دراسته ٠‏ كما ينبني أن تكون هناك فقرة » أو فقرات 
أخرى ف نهاية الفصل » بلخص فيها الباحث » ما أراد أن يثبته فى ذلك 
الجزء من دراسته ٠‏ وفى تمس الوقت » يمهد الفقرة التالية من بحثه + 
وذلك بالتلميح الى ضرورة معالجة الموضوع التالي فى بحثه المرتبط 
بالجزء الذي انتهى من معالجته (5) ٠‏ 

رابعا ب الخائمة : 
_ تيز الخاتمة عن بقية اجزاء البحث » بأنها حصيلة البحث پلک ه 
اذ آنها تجسيد للنتائمج النهائية التي توصل اليها الباحث من خلال 
استقصاءاته ودراسته للموضوع ٠‏ والخاتية مرتبطة ‏ الى حد ما ل 
با مقدمة فى اول البحث » لأن الكاتب بحاول أن يجيب على بعض الفرضيات 
والتساؤلات التي تطرح فى المقدمة ء وف العادة تستخدم ا 22 
آهم النتالج التي استخلصها الکاب من بسي ري سلا 
ل بالضرورة ترديدا وتكرارا لا جاء فى المتن > وانما تستعمل اربط 
ناصر الموضوع دا لض + الا الا و ده 
OR SUMMARY ili! ET‏ 000010 

الخلاصة -" OEE (ABSTRACT‏ 
اللسة ممل لأعراض اخ ول س 3 
1 ` » و تقو 
e ٢ 3‏ رس ”0 ۴ 


» IO: OLE a 



























ايش منست مخددة » للتعرف بالمقلات أو الرسانل ای جم 


تة ق اقراءة الخلاضة © فانه قد يکرس وفته لقراءة النص السا 

للدراسة ويستفيد متها » وکنا هو معروف » فان معظم الجامعات فى الما 
ماتزمة بارسال نسخة مع خلاصة عنها » من جميع رسائل الدكتوراه التى 
وق قينا الزن مرک یق ٠‏ على آن يقو ذلك لر کر بنشر تلك 
الخلاصات : فى كتاب دوري ء وف امكان أي قاريء وات إنشتري أبة 
رسالة دكتوراه من ذلك المركزء الذي قوم بحفظ الر ستائل الجامعية (5). 


ارشادات علمية للباحث 


أن البحث الجيد » هو الذي يكون خاليا من الأخطاء الفادحة ء ولهذا : 
يستحبين أن يقوم الباحث : بمراجمة دراسته قبل تسليمها للطباعة حتى 
يت له ادال التعديلات الضرورية على البحث ء قبل طبه بصفة نهائية 
واراحة تفسه من من اعادة كتابة الدراسة » وتكليف الطابع مرة لحرى 
یا من جديد كنا يتمين على الباحث » أن يزود الطابع بالقواعد 
عليه ان بترم بها عند كتابة بخثه + اوق السطور الال . 
موه »عن التروط التى آو ور 3 لحد : 
ا للشرف العلمي + اذا کان هو رن العلا ف 
ا لاا بان كان مو بوه عامة لأبحاث ٠‏ 


ا ش ! عي 
تن تفای ارقم ااا و وذيل 


اې اغذت . المعلومات ٠‏ وتاكد : بان تلك 
. هار 


ء كيت بمكن للقاريء آن باخذ فكرة مصغرة عن فحوي راه 
والجواب التي تمالجها الدراسة أو الرسالة الجامعية ٠»‏ واذا وجد القاري. 
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3 _ أحذف الجمل الاطرادية ۀ وتخلص من الحشو الذى جعغل 
الم 207 :د ی بجط 


5 احرص على استعمال : الفواصل ء والنقاط » والأقواس فى 
مواضعها المناسبة ٠‏ ولا ر هنا المل لِقوم به 4 
i:‏ أو مدير مئوسسة البحث ان ذلك لر 0( 


التركيز على جوهر الموضوع ٠‏ 


اموداستو لبحث » انرك مسافة تعادل 
خمسة أحرف » ثم اشرع فى الكتاءة ٠‏ فهده الطريقة ٤‏ تظهر 
الأفكار ف نکل موز .انا نف دلق Sg‏ آححار 
البناء التي تم ترتيبها ترتيا تصاعديا ؛ حتى بل البناء . 
هذه قاعدة هامة : نبغى احترامها عند الكتابة ٠‏ 

7 اترك مسافة ( 4 سم ) ء على الجانبٍ الأسن من كل صفحة ٤‏ 
27 س ) على الجاب في ء وذلك وج ي 
الأستاذ المشرف » أو الق للبحث ٠‏ 

8 ن .وغ الكلمات + وكابة حا ق 
الآخر فى السطر الآخر ۽ فهذه غلطة فادحة + 
ا عنوان + بحيث تظهر 
0 

احرص على ر 

الحناو بن بارزة ٤‏ ومعبره 


ميالحته ف دراسته ٠‏ وود 
IS. 2‏ 
الس تلا رن 1 
8 اا( ام |العديثة ۽ ولا بت ال 
ې د ون ت لا 
2 وبية ٠‏ واللبمات الع ان : 
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1 ادا القع يقوم بتنويع الصادر : 
.ع وده 
2 لیس 1 ا 0 د ايم ينعش الوضوع ويثيره 
هآ ٢٣٢7"‏ 0 تا مس . E ٢"‏ © واآراء 
٢‏ د اه سالعه الوضوع من ذد. 1 
تعددة » ومكملة لبعضها البعض ٠‏ 
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معاني الكلمات الختصرة فى البحوت 





1 مقال 
2 - كتاب 
قت نة 
4 . بالتقريب 
5 حقوق التأليف محفوظلة 






2 ومؤلفون آخرون 

3 وما تي بعدها 

4 الرقم 

5 - نفس الصدر 

6 نفس الشيء او نف 
1 









7 مرجع سابق 
8 مخطوط 
16 ملاحظة 
6 بدون تاربخ 
1 لا بو جد مكان معين للنشر 
2 لا وجد اسم الثاشر 
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3 - دليل الباحث فى اعداد البحوث والد 
العربية للملوم الادارية ؛ 1981 ٠‏ 


للملوم الادارية < 1982 . 


عبارة“عن مجموعة متكاملة من القواعد العلمية متعارف عليها دولا 
فى مال البحوث وكتانة الرسائل الجامعية ٠‏ وقد شعرت تضرورة اداد 
هذا الدليل الشامل للمناهج العلمنة أن طلبتنا فى حاجة ماسة الى الالمام 
بأساليت استخدام القواعد العلمية الصحيحة ف كتابة بحوثهم و E‏ 
رسائلهم الحامعبة لأن اتقان مهارات البحثټ ءالعلمي ساعد كل كاتب على 
تقديم الفرضات الصاكية » واكتشاف العلاقات القائمة بين الظواهر 
الاجتماعية والتوصل الى تائْج علمية راقة وف المستوى المطلوب ٠‏ 


yy‏ وت 
#حيث بد فيه كل المعلومات التعلقة بكيفية .الاقتناس من مصادرٌ علمية » 
وطرق اثراء الموضوع » وأساليب كتابة الهوامشش والمراجم الخلمية حسب 
المتایس المتمق علها دولا »+ وهذه الاخراءات العلمية الصحبحة هي التي 

تيد فى قيمة البحث وتجعله شيقا و المستوى ريو 





